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1. OBIIEE NIOJIO’KEHHUE

1.1. OxcnepTHas komuccus (nanee — JK) rocynapcTBeHHOro npogeccuoHaIbHOro
00pa30BaTeIbHOrO aBTOHOMHOIO  YYpeXACHHUs ApocnaBckoit  obrmacTtu
PocToBckuii koiute/x otpacneBsix TexHonoruit (mamee - ITIOAY 510 PKOT)
co3Jaercs IUIsi OpraHu3alliy ¥ NpOoBeIeHUs NPaKTU4YECKOH paboThl 10 3KCIEPTHU3E
LIEHHOCTH JOKYMEHTOB, 00pa3yIoLiXcsi B MpOLiecce AESTEIbHOCTH KOJUIEKA.
1.2.0kcnepTHasT KOMHCCHS OCYILIECTBISET OpraHW3alMil0 U IIPOBEJIEHHE
METOMYECKON M MPaKTHYeCKOH paboThl MO 3KCHEpTU3€ LIEHHOCTH apXHMBHBIX
JNOKYMEHTOB, OTOOpY M IIOArOTOBKE K Ilepefade Ha IOCTOSHHOE XpaHEHHE B
¢Grman I'ocymapcTBeHHOTO yUYpexaAeHus SpocnaBckoii obnactu
«"ocymapcTBenHsIit apxuB SpocnaBckoil obmactu» B ropoge Pocrose (naiee -
Pc® I'ASIO) u Bpemennoe xpanenue B apxuB [TIOAY 1O PKOT noxymMmeHTOB
KOJLIeIKa.

1.3.9K sBnsercs MNOCTOSHHO [EHCTBYIOIIMM COBEIIATeNbHBIM OpPraHoM IIpU
mupektope I'TIOAY 510 PKOT, co3maércs pacnopsiautensHbiM akToM [TIOAY
S0 PKOT. DOK peiicTByeT Ha OCHOBaHMHM IIOJIOKEHHS, YTBEPKIEHHOTO
nupekropoM I'TIOAY 50 PKOT.

1.4.B cBoeii pabote DK pykoBojacTByeTCS:

- MejepanbHBIM 3aKOHOM OT 22 okTs6ps 2004 roma Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM
nene B Poccuiickoit ®enepauumn»,

- [Ipukazom MunncTepcTBa KyasTypsl Poccuiickoit @enepanuu ot 31 mapra 2015
roma Ne 526 «O6 yTBepXKAEHHWH TIpaBHJI  OpraHM3allid  XpaHEHWUs,



KOMIUIEKTOBaHMsl, Y4€Ta M HCIOJb30BaHUS JOKYMEHTOB ApXHMBHOrOo (QOHAa
Poccuiickoii @enepauuu W JAPYyrMX apXMBHBIX JIOKYMEHTOB B OpraHax
rocyapCTBEHHOM BIIaCTH, OpraHaxX MECTHOTO CaMOYIIPaBJIEHUSI ¥ OpPraHU3aLMIX»,
-TUIIOBBIMH, BEJOMCTBEHHBIMH U HHBIMU NEPEYHSMU AOKYMEHTOB C YKa3aHHEM
CPOKOB XpaHEeHH,

-HODMaTUBHBIMM  IIPaBOBBIMM  JOKyMeHTamMH  ®@enepanbHoro ApXHBHOTO
areHTCTBa,

-nonoxxeHueM 06 DK.

II.OCHOBHBIE 3AJIAYM 3K

OcHoBHBEIMH 3aaa4amu DK sBisroTCS:

2.1.0pranu3anus ¥ NpPOBEJEHHE €XEroAHOM OSKCIEepPTH3bl LEHHOCTH ApXHBHBIX
JIOKyMEHTOB, oOpasyromuxcs B aenonpousBoactBe [TIOAY S0 PKOT,
HE3aBHCHMO OT BHUJOB HOCHUTENeHd M CIOCOOOB 3alUCH — NPU COCTABJIEHHH
HoMmeHKnatypshl gen I'TIOAY 510 PKOT u npu dopMupoBaHUM AeN LI Nepeaadn
B apxuB [ TIOAY 510 PKOT.

2.2.0pranusanys ¥ NpoBeICHUE SKCIIEPTU3bl IEHHOCTH apXUBHBIX JOKYMEHTOB B
apxuBe ITIOAY 5O PKOT — B npouecce MOAroTOBKM Jel K mepenade Ha
noctossHHoe XpaHeHue B Pc® 'ASIO.

IILOCHOBHBIE ®YHKIMH K
31 B cooTBeTrcTBHHM ¢ BO3JIOXKEHHBIMH Ha Heé 3anadyaMu 31{ BBIIIOJIHACT

cienymooue QyHKIHM:

3.1.1.0pranuzanus u nposeaeHue exeromnoro orbopa nen I'TIOAY 510 PKOT
JUISL JabHEeHIIero XpaHeHUsI U yHHYTOXKEHHS.
3.1.2. PaccMoTpeHue, COryiacoBaHUE U MPEACTaBICHHE:
3.1.2.1. Ha yrBepxxnenune DIIMK, a 3atem Ha yrBepxaenue aupekropy [TIOAY
S0 PKOT:

- IPOEKTOB OMHUCEH /e, JOKYMEHTOB IIOCTOSHHOIO CPOKa XpaHEHH.
3.1.2.2. Ha cornacosanue JIIMK, a 3arem Ha yTBepxaeHue aupekropy ITIOAY
S0 PKOT:

- IPOEKTOB HHCTPYKIHH Mo aenonpousBoactsy [TIOAY 510 PKOT,

- npoekToB HOMeHKnatypsl aen I'TIOAY 50 PKOT,

- IPOEKTOB OIHUCEH J1eJ, JOKYMEHTOB I10 JITYHOMY COCTaBy,

- npoekToB nonoxenuit 06 JK, 06 apxuse I'TIOAY S0 PKOT.
3.1.2.3. Ha paccmorpenne OIIMK mnpennoxeHuid o0 oONpeneleHHH CPOKOB
XpaHEHHs] JOKYMEHTOB, He IPEIyCMOTPEHHBIX NEepe4YHsIMH, U 00 H3MEHEeHUH
CPOKOB XpaHEHHsS OTAENbHBIX KAaTeropuid HOOKYMEHTOB, YCTAaHOBIICHHBIX
NepeYHsIMH.
3.1.2.4. Ha yrepxaenne gupexropy ITIOAY 50 PKOT:
- aKTOB 00 yTpare, 0 HEHMCIIPaBUMBIX MIOBPEXIECHHUSX apPXUBHBIX JOKYMEHTOB,



- aKTOB O BBIJIEJICHUH K YHHYTO)XXEHHIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOUIEKALIUX
XpaHEeHHUIo,

- ApPYTHX aKTOB.

3.1.3.Metoaudeckoe pyKOBOACTBO pa3pabOTKOH IPOEKTOB HOPMATHUBHBIX H
METOAMYECKUX JTOKYMEHTOB II0 BOIpocaM paboThl ¢ apXMBHBIMHU JOKYMEHTaMH B
I'TIOAY 510 PKOT u noaroroBka 3KCIEPTHBIX 3aKIIOYEHUH HA TaKHe MPOEKTHI.
3.1.4.Meroquueckoe pykoBOACTBO paboramum B obmactu obecrnedeHHs
COXPaHHOCTH JOKyMeHTalIbHOro U apxusHoro gponaos I'TIOAY S0 PKOT.

3.1.5. Kontpois 3a popmupobanuem u opopmieruem aen B [TIOAY S0 PKOT.
3.1.6. Opranusanus u KOHTpOJb nepenayn aen corpyauukamu [TIOAY S0 PKOT
B CJIy4ae UX yBOJbHEHHS.

3.1.7.1lpoBeieHre KOHCYNBTAllMi IO BOMpOcaM pabOTEl C OOKyMEHTaMH s
corpyauukoB [ TIOAY S0 PKOT.

IV.IIPABA 3K

9K umeer npaBo:

4.1. B npenenax cBOedl KOMIIETEHIMH JaBaTh PEKOMEHJALMH COTPYAHHUKaM
ITIOAY 50 PKOT no Bompocam pa3pabOTKH HOMEHKIATypsl Jel H
(GOpMHUpOBaHUS €1 B JEJONPOU3BOACTBE, IKCIEPTH3bl LIECHHOCTH AapXUBHBIX
JOKYMEHTOB, PO3bICKa HEOCTAIOLIUX Je]l, YIOPAAOYEHHIO AeNl U MOArOTOBKE HX K
nepefayde Ha NOCTOSSHHOE XpaHEHHE.

4.2.3anpammBaTth OT COTPYAHHUKOB, OTBETCTBEHHBIX 3a JEJONPOH3BOJACTBO H
¢opmuposanue nen B [TIOAY 510 PKOT:

- TNHAChbMEHHblE OOBSCHEHHS O NPUYMHAX YTPaThl, NMOPYHM WIM HE3aKOHHOIO
YHUYTOXXEHHS apXUBHBIX JOKYMEHTOB,

-IpeUIOXKEeHHUs U 3aKJII0O4eHUs, He0OX0IUMBbIe IS ONpENEIICHUsI CPOKOB XPaHEHHs
JNOKYMEHTOB.

4.3. 3acnymuMBaTh Ha CBOMX 3ace/laHMSX OTBETCTBEHHBIX coTpyAHUKOB ITIOAY
510 PKOT o xoze noAroToBKH apXMBHBIX JOKYMEHTOB K Ilepeliauye Ha XpaHEHHE,
00 YCIIOBHSIX XpaHEHHsI apXHBHbBIX JOKYMEHTOB, O NPHUYHMHAX yTpaThl apXMBHBIX
JOKYMEHTOB H TI0 IPYTHM BOIpocaM paboThl C apXUBHBEIMHU JIOKYMEHTaMH.

4.4. Tlpurnamarts Ha 3acemaHus DK B KadecTBe 3KCrnepToB paboTHHKOB Pc®
["'ASO.

4.5. He npuHEMaTh K pacCMOTPEHHIO M BO3BpaIllaTh Ha JOPaOOTKY HEKa4EeCTBEHHO
¥ HeOPEXHO MOATOTOBJIEHHBIE JOKYMEHTHL.

4.6. Uudopmuposats gupekropa [TIOAY A0 PKOT no Bonpocam, OTHOCALUMMCS
K KOMIIETeHIIUH KOMUCCHHU.



V.OPTAHU3AITMS PABOTBI 3K

5.1. OK Bosrnasnsercs npeacenatenem JK — mupextopoMm I'TIOAY 51O PKOT unu
zamectuteneM [ TIOAY 510 PKOT, kypupyromuM BOIPOCH JOKYMEHTALIMOHHOIO
obecrie4eHUs yIpaBIeHHs W apXUBHOTO XpaHeHHA NokyMeHTOB. Cexperapém DK
Ha3Ha4aercs coTpyaHuk ITIOAY 510 PKOT, oTBeTcTBeHHBIN 3a BeleHHE apXuBa
I'TIOAY 510 PKOT. IlepconanbHsii coctaB K Ha3zHagaercs aupektopom I'TIOAY
S0 PKOT u3 yncna Haubosee kBaTuGUIUPOBAaHHBIX COTPYAHUKOB.

5.2. OK paboraer mo rongoBoMy IuiaHy (rpaduky), yTBEpXXAEHHOMY IUPEKTOPOM
I'TIOAY 50 PKOT. 3acenanus npoBoAiTCs He MEHeEe ABYX pa3 B IOJ.

5.3. 3acenanue OK cumTaeTcs NMpaBOMOYHBIM, €CIIM HAa HEM IIPHUCYTCTBYIOT He
MEHee MOJIOBUHEI €€ YIECHOB.

5.4.3aceganuss OK nmporokonupyiorcsi. PemleHus TNpHHUMAIOTCS  MYTEM
royiocoBaHus wieHoB DK, NpocThIM GOJBIIHHCTBOM I'OJIOCOB IIPUCYTCTBYIOIIMX Ha
3aceaHUM WieHOB. [Ipu pacnpeneneHHH rojocoB MOPOBHY peEIIeHHE NMPUHUMAET
npeaceaares.

5.5. Ilporokosnsl K noanuceIBaoTCs MpeAceaaTesIeM U CEKPETapEM.

5.6. Benenue penonpousBoactsa OK, XpaHEeHHE U MCIIONB30BaHHE JOKYMEHTOB, a
TaKKe KOHTPOJIb 33 HCIIOJIHEHUEM IIPUHATBIX PELICHHH BO3JIaraeTcsi Ha CeKpeTaps.
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