YTBEPXIAIO

W.0. mupeKTopa rocyaapCTBEHHOTO
NpO(eCcCHOHATEHOTO
7 U1Tmw, 06pa3OBATENBHOTO  ABTOHOMHOIO
Y AL f_-&t\{pe)[{nenna SApocnasckoit obmactu
" ssws - PocroBckuit KOJUIE DK
¢4 4" 2 . ©0TPacIEBBIX TEXHOJOTHM
5T LefZZ”  EJO.Kysnenos
e 06 W_pOSUE 2 2018r

MMOJIO)KEHUE
OB APXUBE
IT'OCYJAPCTBEHHOI'O IIPO®ECCHOHAJILHOI'O
OBPA3OBATEJBHOI'O ABTOHOMHOI'O YUYPEXIEHHWS
SIPOCJABCKOM OBJIACTH POCTOBCKHH KOJLJIEDK
OTPACJIEBBIX TEXHOJIOTUH

1. O6mue noJioxKeHHs
1.1. ApxuBHBle NOKyMEHTHI, 00pa3yromuecs B JEATEIBHOCTH IOCYAapCTBEHHOIO
npodeccroHaIbHOr0 00pa30BaTENFHOr0 aBTOHOMHOTO YUpeXxaeHus SIpociaBcKoi
obmactu PocToBckmit KOJUIek OTpacineBbIXx TexHosoruil (manee - ITIOAY 510
PKOT), cocraBmsitor pnokymentanbhbiii ¢onp ITIOAY S0 PKOT. Yacrts
JNOKYMEHTaIBHOrO (OHJa, BKIIOYalOImas MAOKyMeHThl ApxuBHOro ¢onza
Poccutickoit ®@enepanuu, JOKYMEHTHI IO JHYHOMY COCTaBy H JOKYMEHTHI
BpeMeHHBIX (cBbiie 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHs, COCTaBJISAE€T apXUBHBIA (OHJ
ITIOAY 510 PKOT.
B nmensx xpaHeHus, KOMIUIEKTOBaHHUS, y4€Ta U MCIOJIB30BaHUSA apPXHUBHBIX
INOKyMEHTOB, oOpa3oBaBmmxcs B mpomecce aestensHoctd [TIOAY 51O PKOT,
co31a€Tcs apXHUB.
1.2.ApxuB co3maéTcsi KaK CaMOCTOSATEIbHOE CTPYKTypHOE MOJpa3JeleHue
ITIOAY 510 PKOT, nmu60 ero ¢pyHKUHH BO3JIAraroTCs Ha JIMLO, OTBETCTBEHHOE 32
BEJICHWE apxuBa. PyKoBoAMTENb apXWBa WM JIMLO, OTBETCTBEHHOE 3a BEICHHE
apxuBa, HaszHayaerca jupektopom [TIOAY 50O PKOT. Ilpu cmene
OTBETCTBEHHOI'O 3a BeIEHHE apxuBa, IpHEM-Nepefadya MNOKYMEHTOB apXuBa,
Y4€THOTO ¥ Hay49HO-CIIPaBOYHOIO aliapara K HUM OCYILECTBIIAETCS 110 aKTy.
1.3.ITIOAY 50 PKOT npenocraBnsier apxuBy HeOOXOAUMBbIE ITOMEILIEHHS,
OTBEYalOli€ HOPMATHBHEIM TPeOOBaHUSAM XpaHEHHS ApXUBHBIX JOKYMEHTOB H
YCIIOBHSIM TpyZAa paOOTHUKOB apXxuBa, obecrieurnBaeT 000pyA0BaHUEM M KaJpaMH.
1.4. B coorBercTBMM ¢ AedcTByroumM 3akoHomatenscTtBoM ITIOAY 510 PKOT
obecrnieyrBaeT 0TOOP, MOArOTOBKY M CBOEBPEMEHHYIO Iepejiady B YIOPsSA04€HHOM
COCTOSSHMM JOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit ®Penepanun Ha
IIOCTOSIHHOE XpaHeHue B ¢uiuan ['ocynapcTBEHHOro yupexaeHus SpociaaBcKon
obmactu «l'ocymapcTBeHHBI apxuB SIpocnaBckoit obiaactu» B ropoze Pocrose
(nanee — Pc® T'ASIO). Bce paGothl, cBsi3aHHBIE C OTOOpPOM, IOArOTOBKOH H
nepenavyeil apXUBHBIX JOKYMEHTOB Ha MOCTOSHHOE XpaHEHHE, B TOM YHCIE C MX
YIIOPSIOYEHHEM ¥ TPAHCIIOPTHPOBKOMW, BEIMONHAIOTCA 3a c4ér cpeacts ITIOAY
510 PKOT.



1.4.1.3a yTpaty u nop4y n1okymeHTOB ApxuBHoro ¢onaa Poccutickoit ®enepanuu
nommxHocTHele auna [TIOAY S0 PKOT HecyT 0TBETCTBEHHOCTE B COOTBETCTBHH C
NENCTBYIOLUM 3aKOHOAATEILCTBOM.

1.5. B cBoeit pabote apxus [TIOAY 510 PKOT pykoBoacTByeTcs:

- IlepeueHpr HOKYMEHTOB CO CpoKaMH XpaHeHHss MUHHCTEpPCTBAa NMPOCBELICHUS
CCCP,opraHoB, y4peX[JeHUH, OpraHu3aluii ¢ TNPEANpPUATHA CHCTEMBI
IIPOCBEILEeHUS», YTBepKAeHHBIH mnpukazoM MunucrepcrBa npocsemenus CCCP
ot 30 nexabps 1980 r. N 17,

- @enepanbHbIM 3aKOHOM OT 22 OkTs0psi 2004 roma Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM
nene B Poccuiickoii ®@enepauuny,

- IIpukazom MunucrepctBa KynsTypsl Poccuiickoit ®enepanuu ot 31 mapra 2015
roja Ne 526 «O6 yTBepKAEHMHM TIpaBWI  OpraHM3aLUM  XpaHEHHs,
KOMIUIEKTOBaHMS, Y4€Ta M MCIIONb30BaHUS HOKYMEHTOB ApXHBHOro (onaa
Poccuiickoii ®enepauuu W JAPYrMX apXUBHBIX JOKYMEHTOB B OpraHax
roCyIapCTBEHHOM BJIaCTH, OpraHaX MECTHOI'O CaMOYNpaBICHUS U OPraHU3aLUaX»,
-HOPDMAaTHBHBIMA  NpaBOBBIMM  JOKymMeHTamMH DenepanbHoro  ApXHBHOIO
areHTCTBa,

- pacniopsaaurenbHbiMA foKyMeHTaMu [ TIOAY 510 PKOT,

-TI0JIOXKeHUeM 00 apXuBe.

1.6.Ilonoxxenne 06 apxuBe yTBepkaaercs aupekropom I[TIOAY 50
PKOT mnocne cornacoBaHusi €  3KCIEPTHO-IIPOBEPOYHOH  METOAUYECKOM
KOMHCCHEH ynpasieHus no aenam apxusoB [IpaBurtenscTBa SpocnaBckoii obnactu
(manee — OTIMK).

1.7. KoHTponb 32 nesarenbHOCTBIO apxuBa ocyuiectsiser aupekrop ITIOAY 510
PKOT.

1.8.OpranuzanuonHo-meroauyeckyto mnomours apxuBy [TIOAY S0 PKOT
OKa3bIBaroT cOTpyAHUKH Pc® ["ASO.

2. CocTraB A0KYMEHTOB apxuBa
2.1. B apxuB nocrymnaror:
- 3aKOHYEHHBIE JEJIONPOU3BOJCTBOM apXWBHBIE JOKYMEHTBI IOCTOSHHOIO CpOKa
XpaHeHusi, BpeMeHHoro (cBbimie 10 ser) cpoka XpaHEHHS M JOKYMEHTHI IIO
auaHoMy coctraBy o [TIOAY 510 PKOT, nocne npoBefeHHs 3KCIEPTH3BI
LIEHHOCTH,
- apXUBHBIE JJOKYMEHTHI IIOCTOSIHHOT'O CPOKa XpaHEHUs U JIOKYMEHTHI 110 JUYHOMY
COCTaBy OpraHM3aLMi-IpeLIeCTBEHHUKOB,
- YUETHBIA M Hay4YHO-CIIPAaBOYHBIN ammapar K apXMBHBIM JOKYMEHTaM,
- m3panus [TIOAY S0 PKOT.
2.2. Jlena BpeMeHHBIX (0 10 neT BKIHOYHMTENBHO) CPOKOB XpaHEHHs B apXWB HE
nepenatorcs. OHu XpaHsTcs B CTpyKTypHBIX noapasaenenusx [TIOAY 510 PKOT
IO UCTEYEHHUs] CPOKOB XpaHEHHUS.

3.3apaun u GyHKUHH apXHBa
3.1. OCHOBHBIMH 3a/la4aMU apXUBa SABJIAIOTCA:
3.1.1. KommiekToBaHHe apxuBa IOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX IPEAYCMOTPEH
pa3zenoM 2 IpUMEPHOTOo MOJIOKEHHs 00 apXuBe.
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3.1.2.Yuér, obecneyeHHe COXPaHHOCTH, CO3JaHME YYETHOTO M Hay4HO-
CIIPaBOYHOIO amrapara, UCHOJb30BaHUE APXUBHBIX NOKYMEHTOB, XpaHSAIIUXCS B
apxuse.

3.1.3.IlogrotoBka ¥ nepegadya JOOKYMEHTOB, OTHOCALIMXCS K ApXHBHOMY
¢onny Poccuiickoii ®enepanuu, Ha noctosiHHOe XpaHeHue B Pc® 'ASO ¢ yuérom
YCTaHOBJIEHHBIX TpeOOBaHUMN U CPOKOB.

3.1.4.0OcymecTtBrnenne coBMecTHO ¢ kcnepTHod komuccueit ITIOAY 5O PKOT
KOHTpOJIs 3a popmupoBanueM U opopmnenueM aen B [TIOAY S0 PKOT.

3.2.B COOTBETCTBHHU C BO3JIOKEHHBIMH Ha HEro 3aJa4aMd apXWB BHINOJHAET
cnenyromue GpyHKUUH:

3.2.1.IpunauMaeT He paHee, 4eM 4epe3 OAMH IOA U He IMO3JHEe, YeM 4Yepe3 TpH
rojia Iocie 3aBeplIEHUs] B JEJNONPOU3BOJCTBE, YYUTHIBAET U XPAaHUT apXUBHBIE
nokymentsl ITIOAY 50 PKOT, ynopsgoyeHHble HW  O(QOpMIIEHHEIE B
COOTBETCTBUH C ICHCTBYIOIUMHU TPeOOBaHUAMH.

3.2.2.IloaroraBnuBaer He MO3/HEe, 4YeM depe3 TPU roja IOC/IE 3aBEPLICHUS B
JIETIONIPOM3BOJCTBE, TPOEKTHl CBOAHBIX TOJOBBIX pa3delioB OMHMCeH e
IIOCTOSTHHOT'O XpPaHEHHUs U 110 JIMYHOMY COCTaBy.

3.2.3.0cy1ecTBisieT BeJeHHEe OCHOBHBIX (00s3aTeNbHBIX) M BCIIOMOTATENBHBIX
y4€THBIX JNOKYMEHTOB, COCTaB ¥ (POpPMBI KOTODHIX OIpeJeNeHbl AeHCTBYIOLIMM
3aKOHOJATEJICTBOM.

3.2.4.06ecnieynBaeT COXPaHHOCTh APXUBHBIX NOKYMEHTOB IIYTEM COOJIOIEHHUSA
HOPMATUBHBIX YCIIOBHI XpaHEHHUS M TpeOOBaHUI K HUX Pa3MEIEHHIO, a TaKkKe
[IPOBE/ICHUS IPOBEPKH HAIMIHA U COCTOSHHS apXUBHBIX JOKYMEHTOB.
3.2.5.Co3aéT, MONONHAET U COBEPIIEHCTBYET HAy4HO-CIIPABOYHBIN amnmapar K
XpaHAIUMCS B apXUBE apXUBHBIM JOKYMEHTaM.

3.2.6.0cylIecTBISET MCIIOJNB30BAaHHE apXUBHBIX JOKYMEHTOB, B TOM YHCIIE
UCTONHEHHE COLIMATBHO-IIPABOBBIX U TEMAaTHYECKUX 3alpOCOB, BbIIady apXHMBHBIX
nokymeHToB u aen paborHukam I[TIOAY A0 PKOT u Bo BpemeHHOe
NOJb30BaHUe, NpPENOCTaBJIEHHEe KOMUH apXHWBHBIX JOKYMEHTOB IIO 3amnpocaM
I10JIb30BAaTeNe; BeleT Y4ET UCIIOJIb30BaHUS apXUBHBIX JOKYMEHTOB.
3.2.7.Exeronno npeacraBnser B Pc® I'AAO yyé€rHeie cBeneHus o6 obbéMe u
COCTaBe XpaHS’IIMXCA B apXHBe OpraHU3allMd JOKYMEHTOB ApXWMBHOro (oHza
Poccuiickoit ®enepauuu U OpYrux apXUBHBIX JOKYMEHTOB (IIacriopT apxuBa
ITIOAY 510 PKOT).

3.2.8. B cootBeTcTBHH ¢ IU1aHoM (rpadukom) nepenaer Ha xpaneHue B Pc® 'ASIO
noxkymeHThl ApxuBHoro ¢ponna Poccuiickoii @enepanuy o UCTEYEHUH CPOKOB HX
BPEMEHHOTO XpaHEHHUS.

3.2.9.0ka3pIBaeT METOOUYECKYIO IMOMOINb Cly)k0e Jelonpou3BOACTBA B
cocraBinenud HoMeHkatypsl gen ITIOAY S0 PKOT, B opopmiieHnH 1 OITHCaHUH
hilc)) 8

4. IIpaBa apxuBa
4.1. Jlns BBHINOJHEHHS BO3JIOXKEHHBIX 3agad M QYHKUMH apXWB HMeEET
paBo:



4.1.1.Tpe6osate or corpyauukoB I[TIOAY 5O PKOT cobmoxenus
YCTaHOBJIECHHBIX CPOKOB W MpaBHJ MEpelayd apXWMBHBIX JOKYMEHTOB B apXWB,
obecreueHus MOJHOTHI COCTaBa U 00BEMa nepeiaBaeMbIX apXUBHBIX IOKYMEHTOB.
4.1.2.KoHTpONMpoBaTh  BHINOJHEHHE YCTAHOBJIEHHBIX MpaBHI paboTel ¢
apXUBHBIMH JJOKyMEHTaMH.

5. OTBEeTCTBEHHOCTDb 32 aPXHB

5.1.0TBeTCTBEHHOE JIMLIO 3a BEJEHHE apXMBa HECET OTBETCTBEHHOCTh 32
BBITIOJIHEHHE BO3JIOXKEHHBIX Ha apXUB 3a71a4 U QyHKIUH.
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