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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ 

ПРАКТИКИ 

 

1.1. Область применения программы 

Рабочая программа производственной практики является частью 

программы подготовки квалифицированных рабочих, служащих (далее – 

ППКРС) в соответствии с ФГОС СПО по профессии 230103.02 Мастер по 

обработке цифровой информации 

в части освоения квалификации: Оператор электронно-вычислительных и 

вычислительных машин 

и основных видов профессиональной деятельности (ВПД): 

- Ввод и обработка цифровой информации 

- Хранение, передача и публикация цифровой информации 

Рабочая программа производственной практики может быть 

использована: 

- в дополнительном профессиональном образовании (в качестве программы 

повышения квалификации и переподготовки в области обработки цифровой 

информации при наличии среднего общего образования). Опыт работы не 

требуется; 

- в профессиональной подготовке (по профессии 16199 Оператор 

электронно-вычислительных и вычислительных машин). 

 

1.2. Цели и задачи производственной практики 

Производственная практика направлена на формирование у 

обучающихся общих и профессиональных компетенций, приобретение 

практического опыта и реализуется в рамках модулей ППКРС СПО по 

каждому из видов профессиональной деятельности, предусмотренных ФГОС 

СПО по профессии 230103.02 Мастер по обработке цифровой информации. 
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1.3. Требования к результатам освоения производственной практики 

В результате прохождения производственной практики по видам 

профессиональной деятельности обучающийся должен иметь практический 

опыт: 

ВПД Требования к практическому опыту 

Ввод и обработка 

цифровой 

информации 

- подключение кабельной системы персонального 

компьютера, периферийного и мультимедийного 

оборудования; 

- настройка параметров функционирования 

персонального компьютера, периферийного и 

мультимедийного оборудования; 

- ввод цифровой и аналоговой информации в 

персональный компьютер с различных носителей, 

периферийного и мультимедийного оборудования; 

- сканирование, обработка и распознавание документов; 

- конвертирование медиафайлов в различные форматы, 

экспорт и импорт файлов в различные программы-

редакторы; 

- обработка аудио-, визуального и мультимедийного 

контента с помощью специализированных программ-

редакторов; 

- создание и воспроизведение видеороликов, 

презентаций, слайд-шоу, медиафайлов и другой итоговой 

продукции из исходных аудио, визуальных и 

мультимедийных компонентов; 

- осуществление навигации по ресурсам, поиск, ввод и 

передача данных с помощью технологий и сервисов сети 

Интернет. 
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Хранение, 

передача и 

публикация 

цифровой 

информации 

- управление медиатекой цифровой информации; 

- передача и размещение цифровой информации; 

- тиражирование мультимедиа контента на съемных 

носителях информации; 

- осуществление навигации по ресурсам, поиск, ввод и 

передача данных с помощью технологий и сервисов сети 

Интернет; 

- публикация мультимедиа контента в сети Интернет; 

- обеспечение информационной безопасности. 

 

1.4. Количество часов на освоение рабочей программы 

производственной практики: 

Всего 144 часа, в том числе: 

В рамках освоения ПМ 01. – 96 часов 

В рамках освоения ПМ 02. – 48 часов  



7 

 

2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 

ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ 

 

Результатом освоения рабочей программы производственной практики 

является сформированность у обучающихся общих (ОК) и 

профессиональных (ПК) компетенций, приобретение практического опыта в 

рамках модулей ППКРС СПО по основным видам профессиональной 

деятельности (ВПД): 

- Ввод и обработка цифровой информации; 

- Хранение, передача и публикация цифровой информации. 

 

Код Наименование результата освоения практики 

ОК 1 
Понимать сущность и социальную значимость своей 

будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес 

ОК 2 
Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и 

способов ее достижения, определенных руководителем 

ОК 3 

Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и 

итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной 

деятельности, нести ответственность за результаты своей 

работы 

ОК 4 
Осуществлять поиск информации, необходимой для 

эффективного выполнения профессиональных задач 

ОК 5 
Использовать информационно-коммуникационные 

технологии в профессиональной деятельности 

ОК 6 
Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, 

руководством, клиентами 

ОК 7 

Исполнять воинскую обязанность, в том числе с 

применением полученных профессиональных знаний (для 

юношей) 

ПК 1.1 

Подготавливать к работе и настраивать аппаратное 

обеспечение, периферийные устройства, операционную 

систему персонального компьютера и мультимедийное 

оборудование 

ПК 1.2 
Выполнять ввод цифровой и аналоговой информации в 

персональный компьютер с различных носителей 

ПК 1.3 
Конвертировать файлы с цифровой информацией в 

различные форматы 
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ПК 1.4 
Обрабатывать аудио и визуальный контент средствами 

звуковых, графических и видео-редакторов 

ПК 1.5 

Создавать и воспроизводить видеоролики, презентации, 

слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из 

исходных аудио, визуальных и мультимедийных 

компонентов средствами персонального компьютера и 

мультимедийного оборудования 

ПК 2.1 
Формировать медиатеки для структурированного 

хранения и каталогизации цифровой информации 

ПК 2.2 

Управлять размещением цифровой информации на 

дисках персонального компьютера, а также дисковых 

хранилищах локальной и глобальной компьютерной сети 

ПК 2.3 
Тиражировать мультимедиа контент на различных съемных 

носителях информации 

ПК 2.4 Публиковать мультимедиа контент в сети Интернет 
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3. ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН И СОДЕРЖАНИЕ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ 

 

3.1. Тематический план производственной практики 

 

Код ПК 

Код и наименования 

профессиональных 

модулей 

Кол-во 

часов 

по ПМ 

Виды работ 

Наименования тем 

производственной 

практики 

Кол-во 

часов по 

темам 

1 2 3 4 5 6 

ПК 1.1 ПМ 01. Ввод и 

обработка 

цифровой 

информации. 

96 - организация рабочего места оператора ЭВМ. 

- выполнение требований по охране труда и технике 

безопасности на рабочем месте. 

Тема 1.1. Охрана труда и 

техника безопасности. 2 

- подключение ПК; 

- подключение периферийного и мультимедийного 

оборудования. 

Тема 1.2. Аппаратное 

обеспечение ПК. 2 

ПК 1.1 

ПК 1.2 

- настройка и оптимизация рабочей среды ОС; 

- управление файлами данных на носителях информации; 

- установка драйверов, прикладных программ; 

- настройка параметров функционирования периферийного 

и мультимедийного оборудования. 

Тема 1.3. Операционные 

системы. 

12 

ПК 1.2 

ПК 1.3 

- сканирование, обработка и распознавание документов; 

- распечатка, копирование и тиражирование документов; 

- ввод и вывод графической информации; 

- ввод и вывод аудиоинформации; 

- ввод и вывод видеоинформации; 

- конвертирование медиафайлов в различные форматы; 

- экспорт и импорт файлов в различные редакторы; 

- воспроизведение медиафайлов средствами ПК и 

мультимедийного оборудования. 

Тема 1.4. Технологии 

ввода и вывода 

цифровой информации. 

8 

- создание, редактирование и форматирование текстовых 

документов; 

- конвертирование и печать текстовых документов. 

Тема 1.5. Технологии 

обработки текстовой 

информации. 

8 
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- создание, редактирование и форматирование электронных 

таблиц; 

- графическое отображение данных электронной таблицы; 

- решение производственных задач с использованием 

электронных таблиц; 

- подготовка и печать электронных таблиц. 

Тема 1.6. Технологии 

обработки числовой 

информации. 
8 

ПК 1.3 

ПК 1.4 

- создание и редактирование растровых изображений; 

- исправление и восстановление растрового изображения; 

- коррекция и ретушь растрового изображения; 

- подготовка растровых изображений к тиражированию;  

- конвертирование, экспорт, импорт и печать растровых 

изображений. 

Тема 1.7. Технологии 

обработки растровой 

графики. 
8 

- создание и редактирование векторных изображений; 

- создание логотипов, иллюстраций, визиток, буклетов; 

- подготовка векторных изображений к тиражированию; 

- конвертирование, экспорт, импорт и печать векторных 

изображений. 

Тема 1.8. Технологии 

обработки векторной 

графики. 8 

- создание и редактирование трехмерных объектов и 

моделей; 

- конвертирование, экспорт и импорт файлов трехмерной 

графики. 

Тема 1.9. Технологии 

3D-моделирования. 
8 

ПК 1.3 

ПК 1.4 

ПК 1.5 

- монтаж и микширование аудиофайлов; 

- конвертирование, экспорт и импорт аудиофайлов. 

Тема 1.10. Технологии 

обработки аудио 

информации. 

4 

- создание и редактирование интерактивных презентаций; 

- настройка демонстрации презентации; 

- сохранение, конвертирование  и демонстрация 

презентаций. 

Тема 1.11. Технологии 

создания 

мультимедийных 

презентаций. 

4 

- создание, редактирование и настройка параметров 

различных видов flash-анимации; 

- конвертирование и воспроизведение flash-анимации. 

Тема 1.12. Технологии 

создания Flash-

анимации. 

8 

- создание видеороликов с применением тем монтажа, 

титров, переходов, видеоэффектов, звуковых дорожек; 

- конвертирование, экспорт и импорт видеофайлов. 

Тема 1.13. Технологии 

обработки видео и 

мультимедиа контента. 

8 
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ПК 1.4 

ПК 1.5 

- совместное использование ресурсов локальной сети;  

- настройка браузера, установка альтернативного браузера; 

- навигация, поиск и сохранение информации в сети 

Интернет; 

- обмен данными с помощью технологий и сервисов сети 

Интернет. 

Тема 1.14. Ресурсы 

локальной сети и сети 

Интернет. 
2 

Промежуточная аттестация в форме зачета 6 

ПК 2.1 ПМ 02. Хранение, 

передача и 

публикация 

цифровой 

информации. 

48 - подключение, настройка и эксплуатация оргтехники, 

проекционной техники, аудиосистем, цифровых камер, 

дисковых накопителей; 

- демонстрация и воспроизведение медиа контента. 

Тема 2.1. Технические 

средства медиатеки. 
4 

- ввод, поиск и отбор данных в БД по заданным критериям; 

- поиск и отбор информации в базах данных ПК, сервера, 

сети Интернет; 

- использование баз данных сети Интернет.  

Тема 2.2 Программные 

средства медиатеки. 
4 

ПК 2.2 - определение емкости диска и размера свободного 

дискового пространства; 

- выделение и редактирование разделов диска; 

- очистка, проверка и дефрагментация дисков; 

- предоставление и ограничение доступа к общим ресурсам 

локальной компьютерной сети; 

- поиск и загрузка файлов в сети Интернет; 

- загрузка и управление доступом к файлам в облачных 

хранилищах сети Интернет; 

- создание и извлечение архивов данных. 

Тема 2.3. Размещение 

цифровой информации. 

8 

ПК 2.3 - запись и копирование оптических дисков; 

- подготовка наклеек на диски. 

Тема 2.4. Тиражирование 

цифровой информации. 
4 

ПК 2.4 - уменьшение размера, понижение разрешения и 

конвертирование файлов; 

- создание превью изображений; 

- публикация мультимедиа контента на файловых 

хостингах; 

- организация альбомов; 

- публикация мультимедиа контента средствами WCMS. 

Тема 2.5. Публикация 

цифровой информации. 

12 
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- создание резервных копий данных; 

- восстановление поврежденных и удаленных файлов; 

- создание точек и восстановление ОС; 

- создание и паролирование учетных записей 

пользователей; 

- настройка прав доступа к файлам и папкам; 

- настройка сетевых правил; 

- управление и настройка рабочей среды антивирусной 

программы/утилиты; 

- проверка ПК, обнаружение и удаление вредоносного ПО; 

- веб-контроль (ограничение или запрет доступа к веб-

ресурсам). 

Тема 2.6. 

Информационная 

безопасность. 

10 

Промежуточная аттестация в форме зачета 6 

 Всего часов 144   144 
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3.2. Содержание производственной практики 

 
Код и наименование профессиональных 

модулей и тем учебной практики 
Содержание учебных занятий 

Объем 

часов 

Уровень 

освоения 

1 2 3 4 

ПМ 01. Ввод и обработка цифровой 

информации 

 
96 

 

Тема 1.1. 

Охрана труда и техника безопасности 

Содержание: 2 

1 Знакомство со структурой предприятия (подразделения). 2 

2 
Инструктаж по охране труда и технике безопасности по месту 

практики. 
3 

Тема 1.2. 

Аппаратное обеспечение ПК 

Содержание: 2  

1 Знакомство с аппаратным обеспечением ПК по месту практики. 3 

2 Подключение ПК, аппаратных устройств. 3 

Тема 1.3. 

Операционные системы 

Содержание: 4  

1 Знакомство с программным обеспечением ПК по месту практики. 3 

2 Управление файлами данных на носителях информации. 3 

3 Настройка параметров функционирования аппаратных устройств. 3 

Тема 1.4. 

Технологии ввода и вывода цифровой 

информации 

Содержание: 8  

1 Сканирование прозрачных и непрозрачных оригиналов. 3 

2 Распознавание и обработка цифровой информации.  3 

3 Ввод и вывод цифровой и аналоговой информации. 3 

4 Конвертирование медиафайлов средствами программ-конверторов. 3 

Тема 1.5. 

Технологии обработки текстовой 

информации 

Содержание: 8  

1 Создание и обработка текстовых документов. 3 

2 Конвертирование текстовых документов, печать. 3 

Тема 1.6. 

Технологии обработки числовой 

информации 

Содержание: 8  

1 Создание и обработка электронных таблиц.  3 

2 Подготовка к печати, печать данных электронных таблиц. 3 

Тема 1.7. 

Технологии обработки растровой графики 

Содержание: 12  

1 Создание и редактирование растровых изображений. 3 

2 
Конвертирование и подготовка растровых изображений к 

тиражированию. 
3 
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Тема 1.8. 

Технологии обработки векторной графики 

Содержание: 12  

1 Создание и редактирование векторных изображений.  3 

2 Создание печатной продукции по месту практики. 3 

3 
Конвертирование, подготовка векторных изображений к 

тиражированию. 
3 

Тема 1.9. 

Технологии 3D-моделирования 
Содержание: 4  

1 Создание и редактирование трехмерных объектов и моделей. 3 

2 
Сохранение и демонстрация трехмерных объектов в различных 

форматах. 
3 

Тема 1.10. 

Технологии обработки аудио информации 

 

Содержание: 4  

1 Монтаж и микширование аудиофайлов. 3 

2 
Сохранение и воспроизведение аудиофайлов в различных 

форматах. 
3 

Тема 1.11 

Технологии создания мультимедийных 

презентаций 

Содержание: 8  

1 Создание и редактирование интерактивной презентации.  3 

2 Сохранение и демонстрация презентации в различных форматах. 3 

Тема 1.12 

Технологии создания Flash-анимации 
Содержание: 8  

1 Создание и редактирование Flash-анимации. 3 

2 
Сохранение  и демонстрация Flash-анимации в различных 

форматах. 
3 

Тема 1.13 

Технологии обработки видео и 

мультимедиа контента 

Содержание: 8  

1 Создание и редактирование видеороликов. 3 

2 Вывод и демонстрация фильмов в различных форматах. 3 

Тема 1.14. 

Ресурсы сети Интернет 

Содержание: 2  

1 Использование ресурсов локальной сети.  3 

2 Работа с сервисами сети Интернет. 3 

Промежуточная аттестация в форме зачета 6  

ПМ 02. Хранение, передача и публикация 

цифровой информации 
 48 

 

Тема 2.1. 

Технические средства медиатеки 

Содержание: 4 

1 Настройка и эксплуатация аппаратных устройств. 3 
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Тема 2.2. 

Программные средства медиатеки 

Содержание: 4  

1 Работа с базами данных по месту практики. 3 

2 Управление данными в информационных системах сети Интернет.  

Тема 2.3. 

Размещение цифровой информации 

Содержание: 8  

1 Управление файловой системой на носителях информации. 3 

2 Обслуживание дисков. 3 

3 Архивирование данных. 3 

4 
Размещение контента в локальной и глобальной компьютерной 

сети. 
3 

Тема 2.4. 

Тиражирование цифровой информации 

Содержание: 4  

1 Тиражирование оптических дисков. 3 

Тема 2.5. 

Публикация цифровой информации 

Содержание: 12  

1 Подготовка мультимедиа контента к публикации. 3 

2 
Публикация мультимедиа контента на файловых хостингах и 

средствами WCMS. 
3 

Тема 2.6 

Информационная безопасность 

 Содержание  10  

1 Изучение средств безопасности ОС по месту практики. 3 

2 Настройка антивирусной программы по месту практики. 3 

3 
Защита данных средствами ОС и специализированного ПО по 

месту практики. 
3 

Промежуточная аттестация в форме зачета 6  

Всего часов 144  
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4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 

ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ 

 

4.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению  

Реализация рабочей программы производственной практики предполагает 

наличие на предприятии (в организации) структурных подразделений, 

соответствующих профилю профессиональной деятельности обучающихся-

практикантов. 

Базы проведения производственной практики должны быть оснащены 

программным и аппаратным обеспечением, необходимым для выполнения 

учебных и производственных работ. 

 

4.2. Общие требования к организации образовательного процесса 

Производственная практика проводится концентрированно в рамках 

профессиональных модулей и может реализовываться как в один, так и в 

несколько периодов. 

Производственная практика проводится в организациях, направление 

деятельности которых соответствует профилю подготовки обучающихся. 

Возможно прохождение практики обучающимися в структурных 

подразделениях учебного заведения. 

Во время прохождения производственной практики обучающиеся 

выполняют учебные и производственные задания, выдаваемые руководителями 

практики, ведут дневник и собирают практический материал для отчета. 

Предприятие, предоставляющее место практики, назначает руководителя 

практики из числа своих квалифицированных специалистов, организующих 

деятельность в рамках заключенного договора. 

Контроль прохождения обучающимися производственной практики 

ведется мастером производственного обучения. По окончании практики мастер 

проверяет дневник, отчет по практике. 
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4.3. Кадровое обеспечение образовательного процесса 

Мастера производственного обучения, осуществляющие 

непосредственное руководство производственной практикой обучающихся, 

должны иметь квалификационный разряд по профессии на 1-2 разряда выше, 

чем предусматривает ФГОС, высшее или среднее профессиональное 

образование по профилю профессии, проходить обязательную стажировку в 

профильных организациях не реже 1-го раза в 3 года.  
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5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ПРОГРАММЫ 

ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ 

 

Контроль и оценка результатов освоения производственной практики 

осуществляется руководителем практики от предприятия (организации) в 

процессе самостоятельного выполнения обучающимися учебных и 

производственных заданий, выполнения практических работ. В результате 

освоения производственной практики в рамках профессиональных модулей 

обучающиеся проходят промежуточную аттестацию в форме зачета. 

 

Результат обучения  

(освоенный практический опыт в 

рамках ВПД) 

Формы и методы контроля и 

оценки результатов обучения 

Подключение кабельной системы 

персонального компьютера, 

периферийного и мультимедийного 

оборудования 

Очная форма: наблюдение, экспертная 

оценка выполнения работ. 

Заочная форма: экспертная оценка 

выполненных работ. 

Настройка параметров 

функционирования персонального 

компьютера, периферийного и 

мультимедийного оборудования 

Очная форма: наблюдение, экспертная 

оценка выполнения работ. 

Заочная форма: экспертная оценка 

выполненных работ. 

Ввод цифровой и аналоговой 

информации в персональный 

компьютер с различных носителей, 

периферийного и мультимедийного 

оборудования 

Очная форма: наблюдение, экспертная 

оценка выполнения работ. 

Заочная форма: экспертная оценка 

выполненных работ. 

Сканирование, обработка и 

распознавание документов 

Очная форма: наблюдение, экспертная 

оценка выполнения работ. 

Заочная форма: экспертная оценка 

выполненных работ. 

Конвертирование медиафайлов в 

различные форматы, экспорт и импорт 

файлов в различные программы-

редакторы 

Очная форма: наблюдение, экспертная 

оценка выполнения работ. 

Заочная форма: экспертная оценка 

выполненных работ. 

Обработка аудио-, визуального и 

мультимедийного контента с 

помощью специализированных 

программ-редакторов 

Очная форма: наблюдение, 

демонстрационное задание, 

экспертная оценка выполнения работ. 

Заочная форма: экспертная оценка 

выполненных работ. 
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Создание и воспроизведение 

видеороликов, презентаций, слайд-

шоу, медиафайлов и другой итоговой 

продукции из исходных аудио, 

визуальных и мультимедийных 

компонентов 

Очная форма: наблюдение, 

демонстрационное задание, 

экспертная оценка выполнения работ. 

Заочная форма: экспертная оценка 

выполненных работ. 

Осуществление навигации по 

ресурсам, поиск, ввод и передача 

данных с помощью технологий и 

сервисов сети Интернет 

Очная форма: наблюдение, экспертная 

оценка выполнения работ. 

Заочная форма: экспертная оценка 

выполненных работ. 

Управление медиатекой цифровой 

информации 

Очная форма: наблюдение, экспертная 

оценка выполнения работ. 

Заочная форма: экспертная оценка 

выполненных работ. 

Передача и размещение цифровой 

информации 

Очная форма: наблюдение, экспертная 

оценка выполнения работ. 

Заочная форма: экспертная оценка 

выполненных работ. 

Тиражирование мультимедиа 

контента на съемных носителях 

информации 

Очная форма: наблюдение, экспертная 

оценка выполнения работ. 

Заочная форма: экспертная оценка 

выполненных работ. 

Осуществление навигации по 

ресурсам, поиск, ввод и передача 

данных с помощью технологий и 

сервисов сети Интернет 

Очная форма: наблюдение, экспертная 

оценка выполнения работ. 

Заочная форма: экспертная оценка 

выполненных работ. 

Публикация мультимедиа контента в 

сети Интернет 

 

Очная форма: наблюдение, 

демонстрационное задание, 

экспертная оценка выполнения работ. 

Заочная форма: экспертная оценка 

выполненных работ. 

Обеспечение информационной 

безопасности 

Очная форма: наблюдение, экспертная 

оценка выполнения работ. 

Заочная форма: экспертная оценка 

выполненных работ. 
 


