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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

 

1.1. Область применения программы: 

 

 Рабочая программа учебной практики является частью программы 

подготовки квалифицированных рабочих, служащих (далее – ППКРС) в 

соответствии с ФГОС СПО по профессии 230103.02 Мастер по обработке 

цифровой информации 

в части освоения квалификации: Оператор электронно-вычислительных и 

вычислительных машин 

и основных видов профессиональной деятельности (ВПД): 

- Ввод и обработка цифровой информации 

- Хранение, передача и публикация цифровой информации 

Рабочая программа учебной практики может быть использована: 

- в дополнительном профессиональном образовании (в качестве программы 

повышения квалификации и переподготовки в области обработки цифровой 

информации при наличии среднего общего образования). Опыт работы не 

требуется; 

- в профессиональной подготовке (по профессии 16199 Оператор 

электронно-вычислительных и вычислительных машин). 

 

1.2. Цели и задачи учебной практики: 

 

Учебная практика направлена на формирование у обучающихся 

умений, приобретение первоначального практического опыта и реализуется в 

рамках модулей ППКРС СПО по основным видам профессиональной 

деятельности для последующего освоения ими общих и профессиональных 

компетенций по избранной профессии. 
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Требования к результатам освоения учебной практики: 

В результате прохождения учебной практики по видам 

профессиональной деятельности обучающийся должен уметь: 

ВПД Требования к умениям 

Ввод и обработка 

цифровой 

информации 

- подключать и настраивать параметры 

функционирования персонального компьютера, 

периферийного и мультимедийного оборудования; 

- настраивать основные компоненты графического 

интерфейса операционной системы и 

специализированных программ-редакторов; 

- управлять файлами данных на локальных, съёмных 

запоминающих устройствах, а также на дисках локальной 

компьютерной сети и в сети Интернет; 

- производить распечатку, копирование и тиражирование 

документов на принтере и других периферийных 

устройствах вывода; 

- распознавать сканированные текстовые документы с 

помощью программ распознавания текста; 

- вводить цифровую и аналоговую информацию в 

персональный компьютер с различных носителей, 

периферийного и мультимедийного оборудования; 

- создавать и редактировать графические объекты с 

помощью программ для обработки растровой и 

векторной графики; 

- конвертировать файлы с цифровой информацией в 

различные форматы; 

- производить сканирование прозрачных и непрозрачных 

оригиналов; 

- производить съёмку и передачу цифровых изображений 

с фото- и видеокамеры на персональный компьютер; 

- обрабатывать аудио, визуальный контент и 

мультимедийные файлы средствами звуковых, 

графических и видео-редакторов; 

- создавать видеоролики, презентации, слайд-шоу, 

медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных 

аудио, визуальных и мультимедийных компонентов; 

- воспроизводить аудио, визуальный контент и 

медиафайлы средствами персонального компьютера и 

мультимедийного оборудования; 

- производить распечатку, копирование и тиражирование 

документов на принтере и других периферийных 

устройствах вывода; 
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- использовать мультимедиа-проектор для демонстрации 

содержимого экранных форм с персонального 

компьютера; 

- вести отчётную и техническую документацию; 

Хранение, 

передача и 

публикация 

цифровой 

информации 

- подключать периферийные устройства и 

мультимедийное оборудование к персональному 

компьютеру и настраивать режимы их работы; 

- создавать и структурировать хранение цифровой 

информации в медиатеке персональных компьютеров и 

серверов; 

- передавать и размещать цифровую информацию на 

дисках персонального компьютера, а также дисковых 

хранилищах локальной и глобальной компьютерной сети; 

- тиражировать мультимедиа контент на различных 

съемных носителях информации; 

- осуществлять навигацию по веб-ресурсам Интернета с 

помощью веб-браузеров; 

- создавать и обмениваться письмами электронной почты; 

- публиковать мультимедиа контент на различных 

сервисах в сети Интернет; 

- осуществлять резервное копирование и восстановление 

данных; 

- осуществлять антивирусную защиту персонального 

компьютера с помощью антивирусных программ; 

- осуществлять мероприятия по защите персональных 

данных; 

- вести отчетную и техническую документацию. 

 

1.3. Количество часов на освоение рабочей программы учебной 

практики: 

Всего 484 часа, в том числе: 

В рамках освоения ПМ 01. – 414 часов 

В рамках освоения ПМ 02. – 126 часов  
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2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 

УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

 

Результатом освоения рабочей программы учебной практики является 

сформированность у обучающихся первоначальных практических 

профессиональных умений в рамках модулей ППКРС СПО по основным 

видам профессиональной деятельности (ВПД): 

- Ввод и обработка цифровой информации, 

- Хранение, передача и публикация цифровой информации, 

необходимых для последующего освоения ими профессиональных (ПК) и 

общих (ОК) компетенций по избранной профессии. 

Код Наименование результата освоения практики 

ОК 1 
Понимать сущность и социальную значимость своей 

будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес 

ОК 2 
Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и 

способов ее достижения, определенных руководителем 

ОК 3 

Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и 

итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной 

деятельности, нести ответственность за результаты своей 

работы 

ОК 4 
Осуществлять поиск информации, необходимой для 

эффективного выполнения профессиональных задач 

ОК 5 
Использовать информационно-коммуникационные 

технологии в профессиональной деятельности 

ОК 6 
Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, 

руководством, клиентами 

ОК 7 

Исполнять воинскую обязанность, в том числе с 

применением полученных профессиональных знаний (для 

юношей) 

ПК 1.1 

Подготавливать к работе и настраивать аппаратное 

обеспечение, периферийные устройства, операционную 

систему персонального компьютера и мультимедийное 

оборудование 

ПК 1.2 
Выполнять ввод цифровой и аналоговой информации в 

персональный компьютер с различных носителей 

ПК 1.3 
Конвертировать файлы с цифровой информацией в 

различные форматы 

ПК 1.4 
Обрабатывать аудио и визуальный контент средствами 

звуковых, графических и видео-редакторов 
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ПК 1.5 

Создавать и воспроизводить видеоролики, презентации, 

слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из 

исходных аудио, визуальных и мультимедийных 

компонентов средствами персонального компьютера и 

мультимедийного оборудования 

ПК 2.1 
Формировать медиатеки для структурированного 

хранения и каталогизации цифровой информации 

ПК 2.2 

Управлять размещением цифровой информации на 

дисках персонального компьютера, а также дисковых 

хранилищах локальной и глобальной компьютерной сети 

ПК 2.3 
Тиражировать мультимедиа контент на различных съемных 

носителях информации 

ПК 2.4 Публиковать мультимедиа контент в сети Интернет 
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3. ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

 

3.1. Тематический план учебной практики 
 

Код ПК 

Код и наименования 

профессиональных 

модулей 

Кол-во 

часов 

по ПМ 

Виды работ 
Наименования тем 

учебной практики 

Кол-во 

часов по 

темам 

1 2 3 4 5 6 

ПК 1.1 ПМ 01. Ввод и 

обработка 

цифровой 

информации. 

414 - изучение нормативных документов по охране труда при 

работе с вычислительной техникой; 

- выполнение требований по охране труда при работе с 

вычислительной техникой; 

- организация рабочего места оператора ЭВМ. 

Тема 1.1. Техника 

безопасности в 

лаборатории ВТ. 6 

- включение и выключение ЭВМ; 

- определение и подключение основных компонентов 

системного блока; 

- определение основных компонентов компьютерной 

системы (материнской платы); 

- определение физических разъемов и интерфейсов 

взаимодействия устройств; 

- подключение устройств ввода-вывода информации; 

- подключение периферийных устройств; 

- подключение систем мультимедиа; 

- подключение съемных запоминающих устройств. 

Тема 1.2. Аппаратное 

обеспечение ПК. 

12 

ПК 1.1 

ПК 1.2 

- запуск и завершение работы ОС, программ; 

- управление окнами приложений; 

- управление файлами и папками на локальном диске, 

съемных запоминающих устройствах; 

- управление файлами и папками в файловых менеджерах; 

- установка ОС; 

- настройка и оптимизация рабочей среды ОС; 

- использование стандартных программ ОС; 

- установка прикладных программ; 

Тема 1.3. 

Операционные 

системы. 

30 
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- установка драйверов периферийного и мультимедийного 

оборудования; 

- настройка параметров функционирования периферийного 

и мультимедийного оборудования. 

ПК 1.2 

ПК 1.3 

- сканирование прозрачных и непрозрачных оригиналов; 

- распечатка, копирование и тиражирование документов на 

периферийных устройствах вывода; 

- настройка режимов фото и видеосъемки; 

- съемка цифровых изображений; 

- передача изображений с фото- и видеокамеры на ПК; 

- ввод изображений в ПК с помощью графического 

планшета; 

- передача звуковой информации с цифровых камер на ПК; 

- оцифровка аудиоданных, поступивших через микрофон; 

- передача видеоинформации с цифровых камер на ПК; 

- конвертирование файлов с цифровой информацией в 

различные форматы; 

- воспроизведение аудио, визуального контента и 

медиафайлов средствами ПК и мультимедийного 

оборудования; 

- использование мультимедиа-проектора для демонстрации 

содержимого экранных форм с ПК; 

- ведение отчетной и технической документации. 

Тема 1.4. Технологии 

ввода и вывода 

цифровой информации. 

24 

- настройка рабочей среды текстового редактора; 

- ввод, редактирование и форматирование текста; 

- использование буфера обмена; 

- настройка шрифтов и абзацев; 

- использование стилей; 

- проверка орфографии; 

- создание, редактирование и форматирование 

одноуровневых и многоуровневых списков; 

- создание, редактирование и форматирование таблиц 

простой и сложной структуры; 

- вставка и форматирование графических объектов; 

Тема 1.5. Технологии 

обработки текстовой 

информации. 

24 
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- использование нумерованных и маркированных сносок; 

- автоматическая генерация оглавления; 

- создание алфавитного предметного указателя; 

- настройка параметров страниц, печати документа; 

- конвертирование текстовых файлов; 

- настройка рабочей среды программы распознавания 

текста; 

- перевод изображения документов в электронные 

редактируемые форматы; 

- распознавание сканированных текстовых документов с 

помощью программ распознавания текста. 

- настройка рабочей среды редактора электронных таблиц; 

- создание, редактирование и форматирование электронных 

таблиц; 

- ввод данных, применение формата данных; 

- использование функции автозаполнения; 

- использование формул и функций в расчетных операциях с 

данными; 

- управление рабочими листами; 

- построение взаимосвязанных таблиц; 

- построение, редактирование и форматирование диаграмм; 

- сортировка, фильтрация данных; 

- настройка параметров страниц, печати документа; 

- конвертирование файлов электронных таблиц. 

Тема 1.6. Технологии 

обработки числовой 

информации. 

24 

Проверочная работа №1 6 

ПК 1.3 

ПК 1.4 

- управление и настройка рабочей среды редактора 

растровой графики; 

- выделение областей растрового изображения; 

- управление выделенными областями; 

- управление слоями растрового изображения; 

- управление цветом в растровом изображении; 

- исправление и восстановление растрового изображения; 

- коррекция и ретушь растрового изображения; 

- создание и редактирование растрового изображения; 

Тема 1.7. Технологии 

обработки растровой 

графики. 

54 
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- создание и редактирование текста; 

- создание и редактирование кадров анимации; 

- применение фильтров и эффектов; 

- конвертирование, экспорт, импорт и печать растровых 

изображений. 

- управление и настройка рабочей среды редактора 

векторной графики; 

- использование геометрических примитивов; 

- выделение областей векторного изображения; 

- управление выделенными областями; 

- рисование и редактирование произвольных линий; 

- создание векторного изображения из простых фигур; 

- преобразование и модификация простых фигур; 

- применение заливок; 

- создание и редактирование текста; 

- применение эффектов; 

- конвертирование, экспорт, импорт и печать векторных 

изображений. 

Тема 1.8. Технологии 

обработки векторной 

графики. 

54 

- управление и настройка рабочей среды программы для 

создания трехмерной графики; 

- создание и редактирование трехмерных объектов и 

моделей; 

- создание визуальных 3D эффектов; 

- создание и определение атрибутов сцены; 

- создание трехмерной анимации; 

- конвертирование, экспорт и импорт файлов трехмерной 

графики. 

Тема 1.9. Технологии 

3D-моделирования. 

30 

Проверочная работа №2 6 

ПК 1.3 

ПК 1.4 

ПК 1.5 

- управление и настройка рабочей среды аудиоредактора; 

- запись звука с микрофона; 

- монтаж и микширование аудиофайлов; 

- применение фильтров и эффектов; 

- воспроизведение аудиофайлов; 

- конвертирование, экспорт и импорт аудиофайлов. 

Тема 1.10. Технологии 

обработки аудио 

информации. 
12 
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- настройка рабочей среды программы создания 

презентаций; 

- создание и демонстрация презентации; 

- вставка и форматирование различных объектов слайда; 

- создание и настройка анимации смены слайдов; 

- создание и настройка анимации объектов слайдов; 

- добавление в презентацию звукового сопровождения и 

видео; 

- оформление презентации, настройка времени; 

- сохранение и конвертирование презентации. 

Тема 1.11. Технологии 

создания 

мультимедийных 

презентаций. 

12 

- управление и настройка рабочей среды flash-редактора; 

- рисование и создание статических объектов; 

- создание и редактирование текста;  

- преобразование объектов; 

- импорт графики из других приложений; 

- использование символов и экземпляров; 

- управление слоями; 

- создание различных видов анимации: трансформации, 

цвета, формы, покадровой анимации, анимации движения; 

- использование звуковых эффектов в анимационных 

фильмах; 

- воспроизведение анимации; 

- конвертирование flash-анимации. 

Тема 1.12. Технологии 

создания Flash-

анимации. 

30 

- управление и настройка рабочей среды видеоредактора; 

- захват и импорт медиасодержимого; 

- разрезание, склейка, перенос, объединение, изменение 

длительности сцен видеофайла; 

- добавление и редактирование переходов, статических 

изображений; 

- создание и редактирование титров, надписей; 

- использование тем монтажа; 

- применение и настройка видеоэффектов; 

- добавление и редактирование фонового звука и звуковых 

эффектов; 

Тема 1.13. Технологии 

обработки видео и 

мультимедиа контента. 

36 
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- синхронизация звука с изображением; 

- конвертирование, экспорт и импорт видеоофайлов. 

Проверочная работа №3 6 

ПК 1.4 

ПК 1.5 

- совместное использование ресурсов локальной сети; 

- установка и настройка браузеров; 

- просмотр и переход по веб-страницам с помощью 

гиперссылок и URL; 

- поиск информации в сети Интернет; 

- сохранение веб-страниц и данных с веб-страниц; 

- установка расширений и плагинов для браузера; 

- загрузка файлов с помощью браузера; 

- регистрация электронного почтового ящика; 

- установка и настройка почтового клиента; 

- получение и отправка электронной почты с 

использованием веб-интерфейса и почтового клиента; 

- установка и настройка программ для мгновенного обмена 

данными; 

- обмен данными в реальном времени. 

Тема 1.14. Ресурсы 

локальной сети и сети 

Интернет. 

12 

- создание, редактирование и отображение веб-страниц 

средствами языка разметки HTML; 

- добавление и редактирование текста, фона, списков, 

гиперссылок; 

- внедрение мультимедийных объектов в веб-документы; 

- использование управляющих форм; 

- разработка структуры и дизайна гипертекстового 

пространства; 

- создание гипертекстового пространства средствами языка 

разметки HTML; 

- управление и настройка рабочей среды HTML-

конструктора; 

- разработка и создание гипертекстового пространства 

средствами HTML-конструктора. 

Тема 1.15. Технологии 

создания веб-страниц. 

30 

Промежуточная аттестация в форме зачета 6 
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ПК 2.1 ПМ 02. Хранение, 

передача и 

публикация 

цифровой 

информации. 

126 - подключение, настройка и эксплуатация проекционной 

техники, аудиосистем, цифровых камер, дисковых 

накопителей; 

- демонстрация изображений и видеофайлов; 

- воспроизведение звуковых файлов; 

- подключение, настройка и эксплуатация оргтехники. 

Тема 2.1. Технические 

средства медиатеки. 

12 

- управление и настройка рабочей среды СУБД; 

- описание структуры базы данных; 

- ввод данных, редактирование и форматирование базы; 

- создание и редактирование объектов базы данных (формы, 

отчеты, запросы); 

- ввод данных с использованием форм; 

- поиск и отбор данных; 

- создание запросов в режиме конструктора; 

- создание реляционных баз данных; 

- создание и изменение связей между таблицами; 

- поиск и отбор информации в базах данных ПК, сервера, 

сети Интернет; 

- использование баз данных сети Интернет.  

Тема 2.2 Программные 

средства медиатеки. 

30 

ПК 2.2 - определение емкости диска и размера свободного 

дискового пространства; 

- управление и настройка рабочей среды менеджера 

дисковых разделов; 

- выделение и редактирование разделов диска; 

- очистка, проверка и дефрагментация дисков; 

- изменение файловой системы диска; 

- предоставление и ограничение доступа к общим ресурсам 

локальной компьютерной сети; 

- настройка рабочей среды менеджера загрузок; 

- поиск и загрузка файлов с помощью менеджера загрузок; 

- загрузка и управление доступом к файлам в облачных 

хранилищах сети Интернет; 

- управление и настройка рабочей среды архиватора; 

- создание и извлечение архивов данных. 

Тема 2.3. Размещение 

цифровой информации. 

24 
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ПК 2.3 - запись и копирование оптических дисков; 

- прожиг этикеток на дисках; 

- подготовка и печать наклеек на диски. 

Тема 2.4. 

Тиражирование 

цифровой информации. 

6 

ПК 2.4 - уменьшение размера, понижение разрешения и 

конвертирование файлов; 

- создание превью изображений; 

- публикация мультимедиа контента на файловых 

хостингах; 

- организация альбомов; 

- регистрация в WCMS; 

- создание интерактивного сайта средствами WCMS; 

- публикация мультимедиа контента средствами WCMS. 

Тема 2.5. Публикация 

цифровой информации. 

30 

- управление и настройка рабочей среды 

программы/утилиты для резервного копирования и 

аварийного восстановления данных; 

- создание резервных копий данных; 

- восстановление поврежденных и удаленных файлов; 

- создание точек и восстановление ОС; 

- создание и паролирование учетных записей пользователей; 

- шифрование файлов, папок, разделов жесткого диска; 

- настройка прав доступа к файлам и папкам; 

- управление и настройка рабочей среды программного 

межсетевого экрана; 

- настройка сетевых правил; 

- мониторинг сети; 

- управление и настройка рабочей среды антивирусной 

программы/утилиты; 

- проверка ПК, обнаружение и удаление вредоносного ПО; 

- веб-контроль (ограничение или запрет доступа к веб-

ресурсам). 

Тема 2.6. 

Информационная 

безопасность. 

18 

Промежуточная аттестация в форме зачета 6 

 Всего часов 484   484 
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3.2. Содержание учебной практики 

 
Код и наименование профессиональных 

модулей и тем учебной практики 
Содержание учебных занятий 

Объем 

часов 

Уровень 

освоения 

1 2 3 4 

ПМ 01. Ввод и обработка цифровой 

информации 

 
414 

 

Тема 1.1. 

Техника безопасности в лаборатории ВТ 

Содержание: 6 

1 Техника безопасности при работе с вычислительной техникой. 2 

2 Организация рабочего места оператора ЭВМ. 2 

Тема 1.2. 

Аппаратное обеспечение ПК 

Содержание: 12  

1 Подключение ПК. 2 

2 
Подключение периферийного и мультимедийного 

оборудования. 
2 

Тема 1.3. 

Операционные системы 

Содержание: 30  

1 Освоение графического интерфейса ОС. 3 

2 Настройка графического интерфейса ОС. 3 

3 Управление файлами данных на носителях информации. 3 

4 
Настройка параметров функционирования периферийного и 

мультимедийного оборудования. 
3 

Тема 1.4. 

Технологии ввода и вывода цифровой 

информации 

Содержание: 24  

1 Ввод и вывод графической информации. 3 

2 Ввод и вывод аудиоинформации. 3 

3 Ввод и вывод видеоинформации. 3 

4 Конвертация данных. 3 

Тема 1.5. 

Технологии обработки текстовой информации 

Содержание: 24  

1 Ввод, редактирование и форматирование текста. 3 

2 Создание, редактирование и форматирование списков, таблиц. 3 

3 
Вставка и форматирование графических объектов. Создание 

сносок, указателя, оглавления. 
3 

4 
Создание многостраничных документов. Распознавание 

сканированных документов. 
3 
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Тема 1.6. 

Технологии обработки числовой информации 

Содержание: 24  

1 
Создание, редактирование и форматирование электронных 

таблиц. Ввод данных. 
3 

2 Решение задач с использованием формул и функций. 3 

3 Построение, редактирование и форматирование диаграмм. 3 

4 
Работа с несколькими рабочими листами. Сортировка, 

фильтрация данных. 
3 

Проверочная работа №1 6 3 

Тема 1.7. 

Технологии обработки растровой графики 

Содержание: 54  

1 
Управление выделенными областями, параметрами 

изображения и холста. Маски и каналы. 
3 

2 Исправление и восстановление растрового изображения. 3 

3 Коррекция и ретушь растрового изображения. 3 

4 Создание растровых изображений. 3 

5 Создание коллажей. 3 

6 Работа с текстом. Использование фильтров и эффектов. 3 

7 Художественное оформление растрового изображения. 3 

8 Создание GIF-анимации. 3 

Тема 1.8. 

Технологии обработки векторной графики 

Содержание: 54  

1 Создание векторного изображения из примитивов.  3 

2 Создание векторного изображения с использованием кривых. 3 

3 Формирование и упорядочение объектов векторной графики. 3 

4 Применение заливок. Создание эффектов. 3 

5 Создание и редактирование текста. 3 

6 Создание логотипов и иллюстраций. 3 

Тема 1.9. 

Технологии 3D-моделирования 
Содержание: 30  

1 Создание и редактирование трехмерных объектов и моделей. 3 

2 Создание визуальных 3D-эффектов. 3 

3 Создание и визуализация сцены. 3 

4 Создание анимации объектов. 3 

Проверочная работа №2 6 3 
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Тема 1.10. 

Технологии обработки аудио информации 

 

Содержание: 12  

1 Монтаж и микширование аудиофайлов. 3 

2 Применение фильтров и эффектов. 3 

Тема 1.11 

Технологии создания мультимедийных 

презентаций 

Содержание: 12  

1 
Создание интерактивной презентации. Настройка 

демонстрации и времени показа. 
3 

2 Добавление в презентацию мультимедиа объектов. 3 

Тема 1.12 

Технологии создания Flash-анимации 
Содержание: 30  

1 Рисование и импорт объектов во flash-редакторе. 3 

2 Создание различных видов анимации. 3 

3 Использование звуковых эффектов. 3 

Тема 1.13 

Технологии обработки видео и мультимедиа 

контента 

Содержание: 36  

1 Захват и импорт медиасодержимого в видеоредакторе. 3 

2 Монтаж фильма. 3 

3 Наложение титров, переходов, надписей. 3 

4 Использование тем монтажа. Применение видеоэффектов. 3 

5 Монтаж фильма с использованием звуковых дорожек. 3 

6 Рендеринг и DVD-авторинг. 3 

Проверочная работа №3 6 3 

Тема 1.14. 

Ресурсы локальной сети и сети Интернет 

Содержание: 12  

1 
Совместное использование ресурсов локальной сети. 

Настройка браузера. 
3 

2 
Навигация и поиск по ресурсам сети Интернет. Обмен 

данными средствами электронной почты и мессенджеров. 
3 

Тема 1.15. 

Технологии создания веб-страниц 

Содержание: 30  

1 
Разработка и создание веб-страниц средствами языка разметки 

HTML. 
3 

2 Внедрение мультимедийных объектов в веб-документы. 3 

3 Использование управляющих форм. 3 

4 Разработка и создание сайта средствами HTML-конструктора. 3 

Промежуточная аттестация в форме зачета 6 3 
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ПМ 02. Хранение, передача и публикация 

цифровой информации 
 126 

 

Тема 2.1. 

Технические средства медиатеки 

Содержание: 12 

1 
Подключение, настройка и эксплуатация периферийных 

устройств. 
3 

2 
Подключение, настройка и эксплуатация мультимедийного 

оборудования. 
3 

Тема 2.2. 

Программные средства медиатеки 

Содержание: 30  

1 Создание баз данных. 3 

2 Создание и редактирование объектов базы данных. 3 

3 Поиск и отбор данных. 3 

4 Создание реляционных баз данных. 3 

5 
Управление данными в информационных системах сети 

Интернет. 
3 

Тема 2.3. 

Размещение цифровой информации 

Содержание: 24  

1 Управление файловой системой на носителях информации. 3 

2 Обслуживание дисков. 3 

3 Архивирование данных. 3 

4 
Размещение файлов в локальной и глобальной компьютерной 

сети. 
3 

Тема 2.4. 

Тиражирование цифровой информации 

Содержание: 6  

1 Тиражирование оптических дисков. 3 

Тема 2.5. 

Публикация цифровой информации 

Содержание: 30  

1 Использование ресурсов и сервисов сети Интернет. 3 

2 Подготовка мультимедиа контента к публикации. 3 

3 Публикация мультимедиа контента на файловых хостингах. 3 

4 Публикация мультимедиа контента средствами WCMS. 3 

Тема 2.6 

Информационная безопасность 

 Содержание  18  

1 Защита данных средствами ОС. 3 

2 Защита данных средствами специализированного ПО. 3 

3 Антивирусная защита. 3 

Промежуточная аттестация в форме зачета 6 3 

Всего 484  
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4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ПРАКТИКИ 

 

4.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

Реализация рабочей программы учебной практики предполагает наличие 

лаборатории или кабинета информационных технологий. 

 

Оснащение лаборатории (кабинета) информационных технологий: 

- рабочие места по количеству обучающихся; 

- персональные компьютеры с программным обеспечением; 

- доска маркерная; 

- мультимедийное и интерактивное оборудование (проектор, 

интерактивная доска, графические планшеты, веб-камеры, микрофоны, 

наушники, аудиосистемы, видео и фотокамеры); 

- копировально-множительная техника (принтеры, сканеры, 

многофункциональные устройства); 

- сетевое оборудование (модемы, маршрутизаторы, коммутаторы, 

кабельная система); 

- съемные запоминающие устройства (флэш-накопители, внешние 

жесткие диски); 

- расходные материалы (оптические диски, офисная бумага, картриджи, 

маркеры); 

- наглядные пособия (электронные образовательные ресурсы, 

традиционные объемные и плоскостные пособия); 

- лабораторно-техническое оборудование; 

- техническая, справочная и учебно-методическая литература. 

 

4.2. Общие требования к организации образовательного процесса 

Учебная практика проводится рассредоточено мастерами 

производственного обучения и/или преподавателями профессионального цикла. 
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4.3. Кадровое обеспечение образовательного процесса 

Мастера производственного обучения, осуществляющие руководство 

учебной практикой обучающихся, должны иметь квалификационный разряд по 

профессии на 1-2 разряда выше, чем предусматривает ФГОС, высшее или 

среднее профессиональное образование по профилю профессии, проходить 

обязательную стажировку в профильных организациях не реже 1-го раза в 3 

года.  
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5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ 

ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 
 

Контроль и оценка результатов освоения учебной практики 

осуществляется руководителем практики в процессе проведения учебных 

занятий, самостоятельного выполнения обучающимися заданий, выполнения 

практических проверочных работ. В результате освоения учебной практики в 

рамках профессиональных модулей обучающиеся проходят промежуточную 

аттестацию в форме зачета. 

Результат обучения  

(освоенные умения в рамках 

ВПД) 

Формы и методы контроля и оценки 

результатов обучения 

подключать и настраивать 

параметры функционирования 

персонального компьютера, 

периферийного и 

мультимедийного оборудования 

Очная форма: визуальное наблюдение, 

устный опрос, тестирование, экспертная 

оценка выполнения разноуровневых 

практических работ. 

Заочная форма: экспертная оценка 

выполненных самостоятельных работ. 

настраивать основные 

компоненты графического 

интерфейса операционной 

системы и специализированных 

программ-редакторов 

Очная форма: визуальное наблюдение, 

устный опрос, тестирование, экспертная 

оценка выполнения разноуровневых 

практических работ. 

Заочная форма: экспертная оценка 

выполненных самостоятельных работ. 

управлять файлами данных на 

локальных, съёмных 

запоминающих устройствах, а 

также на дисках локальной 

компьютерной сети и в сети 

Интернет 

Очная форма: визуальное наблюдение, 

устный опрос, тестирование, экспертная 

оценка выполнения разноуровневых 

практических работ. 

Заочная форма: экспертная оценка 

выполненных самостоятельных работ. 

производить распечатку, 

копирование и тиражирование 

документов на принтере и других 

периферийных устройствах 

вывода 

Очная форма: визуальное наблюдение, 

устный опрос, экспертная оценка 

выполнения разноуровневых практических 

работ, демонстрационное задание. 

Заочная форма: экспертная оценка 

выполненных самостоятельных работ. 

распознавать сканированные 

текстовые документы с помощью 

программ распознавания текста 

Очная форма: визуальное наблюдение, 

устный опрос, экспертная оценка 

выполнения разноуровневых практических 

работ, демонстрационное задание. 
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Заочная форма: экспертная оценка 

выполненных самостоятельных работ. 

вводить цифровую и аналоговую 

информацию в персональный 

компьютер с различных 

носителей, периферийного и 

мультимедийного оборудования 

Очная форма: визуальное наблюдение, 

устный опрос, экспертная оценка 

выполнения разноуровневых практических 

работ, тестирование. 

Заочная форма: экспертная оценка 

выполненных самостоятельных работ. 

создавать и редактировать 

графические объекты с помощью 

программ для обработки 

растровой и векторной графики 

Очная форма: визуальное наблюдение, 

устный опрос, экспертная оценка 

выполнения разноуровневых практических 

работ, тестирование, демонстрационное 

задание, защита проекта. 

Заочная форма: экспертная оценка 

выполненных самостоятельных работ. 

конвертировать файлы с 

цифровой информацией в 

различные форматы 

Очная форма: визуальное наблюдение, 

устный опрос, экспертная оценка 

выполнения разноуровневых 

практических работ, тестирование. 

Заочная форма: экспертная оценка 

выполненных самостоятельных работ. 

производить сканирование 

прозрачных и непрозрачных 

оригиналов 

Очная форма: визуальное наблюдение, 

устный опрос, экспертная оценка 

выполнения разноуровневых практических 

работ, тестирование. 

Заочная форма: экспертная оценка 

выполненных самостоятельных работ. 

производить съёмку и передачу 

цифровых изображений с фото- и 

видеокамеры на персональный 

компьютер 

Очная форма: визуальное наблюдение, 

устный опрос, экспертная оценка 

выполнения разноуровневых практических 

работ, демонстрационное задание. 

Заочная форма: экспертная оценка 

выполненных самостоятельных работ. 

обрабатывать аудио, визуальный 

контент и мультимедийные 

файлы средствами звуковых, 

графических и видео-редакторов 

Очная форма: визуальное наблюдение, 

устный опрос, экспертная оценка 

выполнения разноуровневых практических 

работ, тестирование, демонстрационное 

задание, защита проекта. 

Заочная форма: экспертная оценка 

выполненных самостоятельных работ. 

создавать видеоролики, 

презентации, слайд-шоу, 

медиафайлы и другую итоговую 

продукцию из исходных аудио, 

Очная форма: визуальное наблюдение, 

устный опрос, экспертная оценка 

выполнения разноуровневых практических 

работ, тестирование, демонстрационное 
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визуальных и мультимедийных 

компонентов 

задание, защита проекта. 

Заочная форма: экспертная оценка 

выполненных самостоятельных работ. 

воспроизводить аудио, 

визуальный контент и 

медиафайлы средствами 

персонального компьютера и 

мультимедийного оборудования 

Очная форма: визуальное наблюдение, 

устный опрос, экспертная оценка 

выполнения разноуровневых практических 

работ, тестирование. 

Заочная форма: экспертная оценка 

выполненных самостоятельных работ. 

производить распечатку, 

копирование и тиражирование 

документов на принтере и других 

периферийных устройствах 

вывода 

Очная форма: визуальное наблюдение, 

устный опрос, экспертная оценка 

выполнения разноуровневых практических 

работ, тестирование, демонстрационное 

задание. 

Заочная форма: экспертная оценка 

выполненных самостоятельных работ. 

использовать мультимедиа-

проектор для демонстрации 

содержимого экранных форм с 

персонального компьютера 

Очная форма: визуальное наблюдение, 

устный опрос, экспертная оценка 

выполнения разноуровневых практических 

работ, тестирование. 

Заочная форма: экспертная оценка 

выполненных самостоятельных работ. 

вести отчётную и техническую 

документацию 

Очная форма: визуальное наблюдение, 

устный опрос, экспертная оценка 

выполнения разноуровневых практических 

работ, демонстрационное задание. 

Заочная форма: экспертная оценка 

выполненных самостоятельных работ. 

подключать периферийные 

устройства и мультимедийное 

оборудование к персональному 

компьютеру и настраивать 

режимы их работы 

Очная форма: визуальное наблюдение, 

устный опрос, тестирование, экспертная 

оценка выполнения разноуровневых 

практических работ, демонстрационное 

задание. 

Заочная форма: экспертная оценка 

выполненных самостоятельных работ. 

создавать и структурировать 

хранение цифровой информации в 

медиатеке персональных 

компьютеров и серверов 

Очная форма: визуальное наблюдение, 

устный опрос, тестирование, экспертная 

оценка выполнения разноуровневых 

практических работ, демонстрационное 

задание. 

Заочная форма: экспертная оценка 

выполненных самостоятельных работ. 

передавать и размещать 

цифровую информацию на дисках 

Очная форма: визуальное наблюдение, 

устный опрос, тестирование, экспертная 
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персонального компьютера, а 

также дисковых хранилищах 

локальной и глобальной 

компьютерной сети 

оценка выполнения разноуровневых 

практических работ, демонстрационное 

задание. 

Заочная форма: экспертная оценка 

выполненных самостоятельных работ. 

тиражировать мультимедиа 

контент на различных съемных 

носителях информации 

Очная форма: визуальное наблюдение, 

устный опрос, тестирование, экспертная 

оценка выполнения разноуровневых 

практических работ, демонстрационное 

задание. 

Заочная форма: экспертная оценка 

выполненных самостоятельных работ. 

осуществлять навигацию по веб-

ресурсам Интернета с помощью 

веб-браузеров 

Очная форма: визуальное наблюдение, 

устный опрос, тестирование, экспертная 

оценка выполнения разноуровневых 

практических работ, демонстрационное 

задание. 

Заочная форма: экспертная оценка 

выполненных самостоятельных работ. 

создавать и обмениваться 

письмами электронной почты 

Очная форма: визуальное наблюдение, 

устный опрос, тестирование, экспертная 

оценка выполнения разноуровневых 

практических работ, демонстрационное 

задание. 

Заочная форма: экспертная оценка 

выполненных самостоятельных работ. 

публиковать мультимедиа 

контент на различных сервисах в 

сети Интернет 

Очная форма: визуальное наблюдение, 

устный опрос, тестирование, экспертная 

оценка выполнения разноуровневых 

практических работ, демонстрационное 

задание. 

Заочная форма: экспертная оценка 

выполненных самостоятельных работ. 

осуществлять резервное 

копирование и восстановление 

данных 

Очная форма: визуальное наблюдение, 

устный опрос, тестирование, экспертная 

оценка выполнения разноуровневых 

практических работ, демонстрационное 

задание. 

Заочная форма: экспертная оценка 

выполненных самостоятельных работ. 

осуществлять антивирусную 

защиту персонального 

компьютера с помощью 

антивирусных программ 

Очная форма: визуальное наблюдение, 

устный опрос, тестирование, экспертная 

оценка выполнения разноуровневых 

практических работ. 
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Заочная форма: экспертная оценка 

выполненных самостоятельных работ. 

осуществлять мероприятия по 

защите персональных данных. 

Очная форма: визуальное наблюдение, 

устный опрос, тестирование, экспертная 

оценка выполнения разноуровневых 

практических работ, демонстрационное 

задание. 

Заочная форма: экспертная оценка 

выполненных самостоятельных работ. 

вести отчетную и техническую 

документацию 

Очная форма: визуальное наблюдение, 

устный опрос, экспертная оценка 

выполнения разноуровневых практических 

работ, демонстрационное задание. 

Заочная форма: экспертная оценка 

выполненных самостоятельных работ. 

 


