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1. ПАСПОРТ  ПРОГРАММЫ 
ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

Ввод и обработка цифровой информации

1.1. Область применения программы
Программа профессионального модуля – является частью примерной основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС (приказ Минобрнауки РФ № 365 от 16.04.2010) по профессии НПО 230103.02 Мастер по обработке цифровой информации в части освоения основного вида профессиональной деятельности (ВПД): Ввод и обработка цифровой информации и соответствующих профессиональных компетенций (ПК):
1. Подготавливать к работе и настраивать аппаратное обеспечение, периферийные устройства, операционную систему персонального компьютера и мультимедийное оборудование.
2. Выполнять ввод цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей.
3. Конвертировать файлы с цифровой информации в различные форматы.
4. Обрабатывать аудио и визуальный контент средствами звуковых, графических и видео-редакторов. 
5. Создавать и воспроизводить видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования.
Программа профессионального модуля может быть использована при профессиональной подготовке по профессии ОК 016-94 16199 - Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин для всех форм обучения.
Опыт работы не требуется.
1.2. Цели и задачи профессионального модуля – требования к результатам освоения профессионального модуля
С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающийся в ходе освоения профессионального модуля должен:
иметь практический опыт:
· подключения кабельной системы персонального компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования;
· настройки параметров функционирования персонального компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования;
· ввода цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудования;
· сканирования, обработки и распознавания документов;
· конвертирования медиафайлов в различные форматы, экспорта и импорта файлов в различные программы-редакторы;
· обработки аудио-, визуального и мультимедийного контента с помощью специализированных программ-редакторов;
· создания и воспроизведения видеороликов, презентаций, слайд-шоу, медиафайлов и другой итоговой продукции из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов;
· осуществления навигации по ресурсам, поиска, ввода и передачи данных с помощью технологий и сервисов сети Интернет;
уметь:
· подключать и настраивать параметры функционирования персонального компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования;
· настраивать основные компоненты графического интерфейса операционной системы и специализированных программ-редакторов;
· управлять файлами данных на локальных, съемных запоминающих устройствах, а также на дисках локальной компьютерной сети и в сети Интернет;
· производить распечатку, копирование и тиражирование документов на принтере и других периферийных устройствах вывода;
· распознавать сканированные текстовые документы с помощью программ распознавания текста;
· вводить цифровую и аналоговую информацию в персональный компьютер с различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудования;
· создавать и редактировать графические объекты с помощью программ для обработки растровой и векторной графики;
· конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы;
· производить сканирование прозрачных и непрозрачных оригиналов;
· производить съемку и передачу цифровых изображений с фото- и видеокамеры на персональный компьютер;
· обрабатывать аудио, визуальный контент и медиафайлы средствами звуковых, графических и видео-редакторов;
· создавать видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов;
· воспроизводить аудио, визуальный контент и медиафайлы средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования;
· производить распечатку, копирование и тиражирование документов на принтере и других периферийных устройствах вывода;
· использовать мультимедиа-проектор для демонстрации содержимого экранных форм с персонального компьютера;
· вести отчетную и техническую документацию;
знать:
· устройство персональных компьютеров, основные блоки, функции и технические характеристики;
· архитектуру, состав, функции и классификацию операционных систем персонального компьютера;
· виды и назначение периферийных устройств, их устройство и принцип действия, интерфейсы подключения и правила эксплуатации;
· принципы установки и настройки основных компонентов операционной системы и драйверов периферийного оборудования;
· принципы цифрового представления звуковой, графической, видео и мультимедийной информации в персональном компьютере;
· виды и параметры форматов аудио- графических, видео- и мультимедийных файлов и методы их конвертирования;
· назначение, возможности, правила эксплуатации мультимедийного оборудования;
· основные типы интерфейсов для подключения мультимедийного оборудования;
· основные приемы обработки цифровой информации;
· назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки звука;
· назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки графических изображений;
· назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки видео- и мультимедиа контента;
· структуру, виды информационных ресурсов и основные виды услуг в сети Интернет;
· назначение, разновидности и функциональные возможности программ для создания веб-страниц;
· нормативные документы по охране труда при работе с персональным компьютером, периферийным, мультимедийным оборудованием и компьютерной оргтехникой
1.3. Рекомендуемое количество часов на освоение примерной программы профессионального модуля:
всего – 775 часов, в том числе:
максимальной учебной нагрузки обучающегося – 361 час, включая:
обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося – 241 час;
самостоятельной работы обучающегося – 120 часов;
учебной практики – 414 часа.


2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 
Результатом освоения профессионального модуля является овладение обучающимися видом профессиональной деятельности Ввод и обработка цифровой информации, в том числе профессиональными (ПК) и общими (ОК) компетенциями:
	Код
	Наименование результата обучения

	ПК 1
	Подготавливать к работе и настраивать аппаратное обеспечение, периферийные устройства, операционную систему персонального компьютера и мультимедийное оборудование.

	ПК 2
	Выполнять ввод цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей.

	ПК 3
	Конвертировать файлы с цифровой информации в различные форматы.

	ПК 4
	Обрабатывать аудио и визуальный контент средствами звуковых, графических и видео-редакторов.

	ПК 5
	Создавать и воспроизводить видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования.

	ОК 1
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

	ОК 2
	Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем.

	ОК 3
	Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы.

	ОК 4
	Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач.

	ОК 5
	Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

	ОК 6
	Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.

	ОК 7
	Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей).





3. СТРУКТУРА И  СОДЕРЖАНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ
3.1. Тематический план профессионального модуля
	Коды профессиональных компетенций
	Наименования разделов профессионального модуля
	Всего часов
(макс. учебная нагрузка и практики)
	Объем времени, отведенный на освоение междисциплинарного курса (курсов)
	Практика 

	
	
	
	Обязательная аудиторная учебная нагрузка обучающегося
	Самостоятельная работа обучающегося, 
часов
	Учебная,
часов
	Производственная,
часов
(если предусмотрена рассредоточенная практика)

	
	
	
	Всего,
часов
	в т.ч. практические занятия,
часов
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	ПК 1 – 5
	Раздел 1. Овладение  приемами ввода и обработки цифровой информации
	361
	241
	120
	120
	414
	

	
	Производственная практика, часов (если предусмотрена итоговая (концентрированная) практика)
	
	
	96

	
	Всего:
	751
	241
	120
	120
	414
	96




3.2. Содержание обучения по профессиональному модулю (ПМ) Ввод и обработка цифровой информации

	Наименование разделов профессионального модуля (ПМ), междисциплинарных курсов (МДК) и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся, курсовая работа (проект) (если предусмотрены)
	Объем часов (ауд.)
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел ПМ 1. Овладение  приемами ввода и обработки цифровой информации 
	
	751
	

	МДК 1. Технология создания и обработки цифровой мультимедийной информации
	
	241
	

	Раздел 1
Технология ввода цифровой мультимедийной информации
	
	82
	

	Тема 1.1.
Аппаратное обеспечение ПК
	Содержание
	46
	

	
	1.
	Устройство персональных компьютеров
	19
	3

	
	1-2
	Аппаратная реализация компьютера
Принцип открытой архитектуры. Основные блоки, функции.
	2
	

	
	3-4
	Магистрально-модульный принцип построения компьютера
Функциональная схема компьютера. Магистраль, шина данных, шина адреса, шина управления.
	2
	

	
	5-6
	Системный блок
Типы системных блоков. Основные компоненты, назначение. Схема взаимодействия системного блока с внешними устройствами.
	2
	

	
	7-8
	Структура материнской платы. 
Виды, назначение, основные элементы, разъемы подключения. Слоты расширения, контроллеры устройств (северный мост, южный мост)
	2
	

	
	9-10
	Процессор, оперативная память.
Виды, назначение, основные технические характеристики. Кэш-память, файл подкачки.
	2
	

	
	11-12
	Долговременная память
Магнитная память: жесткий диск, флоппи-диск, флеш-память. Оптическая память. Назначение, основные технические характеристики.
	2
	

	
	13-14
	Практическая работа «Изучение устройства персонального компьютера»
	2
	3

	
	15-16
	Практическая работа «Изучение устройства материнской платы»
	2
	2

	
	17
	Обслуживание, правило эксплуатации основных устройств ПК
	1
	2

	
	18
	Практическая работа «Обслуживание аппаратного обеспечения»
	1
	2

	
	19
	Практическая работа «Определение параметров функционирования ПК»
	1
	3

	
	2.
	Периферийные устройства
	14
	3

	
	20
	Периферийные устройства: виды, назначение
	1
	

	
	21-22
	Средства манипулирования
Функции, виды, технические характеристики, интерфейсы подключения.
	2
	

	
	23-24
	Принтеры 
Виды и назначение; устройство и принцип действия, интерфейсы подключения и правила эксплуатации
	2
	

	
	25-26
	Сканеры 
Виды и назначение; устройство и принцип действия, интерфейсы подключения и правила эксплуатации
	2
	

	
	27-28
	Многофункциональные устройства 
Виды и назначение многофункциональных устройств; их устройство и принцип действия, интерфейсы подключения и правила эксплуатации
	2
	

	
	29-30
	Практическая работа «Подключение периферийного оборудования»
	2
	

	
	31-32
	Практическая работа «Установка и настройка драйверов периферийного оборудования»
	2
	

	
	33
	Практическая работа «Определение параметров функционирования периферийного оборудования»
	1
	

	
	3.
	Мультимедийное оборудование
	10
	3

	
	34-35
	Интерактивные технические средства
Виды ИТС: автоматизированные обучающие системы (АОС), гибкие автоматизированные обучающие комплексы, автоматизированные информационные системы, диалоговые системы речевого общения и др., назначение. Комплектация рабочего места с использованием интерактивных средств.
	2
	

	
	36-37
	Проекторы
Виды проекционных приборов. Назначение, возможности, правила эксплуатации. Основные типы интерфейсов для подключения 
	2
	

	
	38-39
	Интерактивные доски. 
Назначение, возможности, правила эксплуатации. Основные типы интерфейсов для подключения
	2
	

	
	40-41
	Практическая работа «Подключение мультимедийного оборудования»
	2
	

	
	42
	Практическая работа «Установка и настройка драйверов мультимедийного оборудования»
	1
	

	
	43
	Практическая работа «Определение параметров функционирования мультимедийного оборудования»
	1
	

	
	4.
	Техника безопасности при работе с устройствами создания и обработки цифровой мультимедийной информации
	3
	2

	
	44
	Нормативные документы по охране труда при работе с персональным компьютером и периферийным оборудованием.
Общие требования техники безопасности: перед началом работы, во время работы, по окончании работы.
	1
	

	
	45
	Нормативные документы по охране труда при работе с мультимедийным оборудованием и компьютерной оргтехникой.
Общие требования техники безопасности: перед началом работы, во время работы, по окончании работы.
	1
	

	
	46
	Основные мероприятия для снижения травматизма и устранения возможности возникновения несчастных случаев на производстве
	1
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
1. Подготовить реферат по одной из предложенных тем:
· Сравнительные характеристики поколений ЭВМ.
· Архитектура, назначение и особенности различных поколений ОЗУ.
2. Подготовить интерактивный плакат «Аппаратное обеспечение ПК»
3. Подготовить доклад по одной из предложенных тем по периферийным устройствам:
· Принтеры
· Сканеры
· Мониторы
· Звуковые устройства
· Игровые устройства
· Компьютерная мышь
· Устройства передачи данных
· Клавиатура
· Носители информации
· Дисководы
· Цифровые камеры
· Графический планшет
· Источники бесперебойного питания
· Модем
· Адаптеры и порты
4. Составление памятки и/или таблицы и/или конспекта по темам: 
· Какие бывают корпуса системных блоков 
· Перечислить и описать разъемы на задней панели системного блока 
· Какие отсеки расположены внутри системного блока 
· Описать принцип записи на магнитный диск 
· Описать устройства ввода-вывода мультимедийной информации
5. Составление схемы «Подключение периферийного и мультимедийного оборудования»
6. Подготовить опорный конспект «Настройка параметров функционирования ПК, периферийного и мультимедийного оборудования»
7. Создать презентацию на тему: 
· Мультимедийные устройства 
· Устройства ввода графической информации 
· Устройства вывода графической информации 
8. Подготовка доклада «Конфигурация моего домашнего ПК»
9. Подготовить реферат на тему:
· Правила эксплуатации компьютера 
· Правила ухода за системным блоком 
· Правила ухода за дисководом 
· Правила ухода за монитором 
· Правила ухода за клавиатурой 
· Правила ухода за принтером 
· Правила ухода за сканером 
10. Составление памятки «Правила работы за ПК»
11. Составление памятки «Профессиональные заболевания и меры их профилактики»
	23
	

	Тема 1.2. 
Операционные системы
	Содержание 
	14
	

	
	47-48
	Программное обеспечение: история развития, назначение. Классификация ПО.
Структура ПО (системное ПО, прикладное ПО).
	2
	2

	
	49-50
	Операционные системы: назначение, виды, история развития.
Архитектура, состав, функции и классификация операционных систем персонального компьютера.
	2
	

	
	51-52
	Структура операционной системы
Назначение операционной системы. Составные части ОС. Загрузка операционной системы. Системный диск. BIOS. CMOS. POST. Этапы процесса загрузки операционной системы.
	2
	

	
	53-54
	Установка основных компонентов ОС
Принципы установки и настройки основных компонентов операционной системы и драйверов периферийного оборудования
	2
	

	
	55
	Практическая работа «Установка компонентов операционной системы»
	1
	3

	
	56
	Практическая работа «Настройка основных компонентов операционной системы»
	1
	3

	
	57-58
	Графический интерфейс Windows. Файловая структура. 
(рабочий стол, меню, окно, пиктограмма, работа с мышью). 
Программная обработка данных: данные, программа, программное обеспечение.
	2
	3

	
	59-60
	Практическая работа «Управление файлами данных на локальных, съемных запоминающих устройствах»
	2
	3

	
	Самостоятельная работа обучающихся
12. Составление памятки и/или таблицы на тему «Основные группы системных программ» 
13. Составление памятки и/или таблицы на тему «Основные группы прикладных программ» 
14. Подготовить презентацию «Элементы графического интерфейса операционной системы», «Элементы графического интерфейса программ-редакторов»
15. Создание таблицы «Файловые форматы»
16. Составление памятки и/или таблицы на тему: 
· «Управление файлами данных на локальных устройствах» 
· «Управление файлами данных на съемных запоминающих устройствах» 
· «Управление файлами данных на дисках локальной компьютерной сети» 
· Управление файлами данных в сети Интернет» 
	7
	

	Тема 1.3
Технологии ввода и вывода информации
	Содержание
	22
	

	
	1.
	Кодирование и представление цифровой информации
	12
	3

	
	61
	Способы представления информации
Аналоговый и дискретный способ представления информации
	1
	

	
	62-63
	Представление звуковой информации в персональном компьютере.
Принципы цифрового представления звуковой информации в персональном компьютере. Виды и параметры форматов аудио-файлов, методы их конвертирования.
	2
	

	
	64
	Практическая работа «Определение размера аудиофайлов»
	1
	

	
	65-66
	Представление графической информации в персональном компьютере.
Принципы цифрового представления графической информации в персональном компьютере. Виды и параметры форматов графических, методы их конвертирования
	2
	

	
	67
	Практическая работа «Определение объема видеопамяти для хранения изображения»
	1
	

	
	68-69
	Представление видео информации в персональном компьютере.
Принципы цифрового представления видео информации в персональном компьютере.
Виды и параметры форматов видео-файлов, методы их конвертирования
	2
	

	
	70-71
	Представление мультимедийной информации в персональном компьютере.
Принципы цифрового представления мультимедийной информации в персональном компьютере. Виды и параметры форматов мультимедийных файлов, методы их конвертирования
	2
	

	
	72
	Практическая работа «Конвертирование медиафайлов в различные форматы»
	1
	3

	
	2.
	Ввод и вывод цифровой информации
	10
	

	
	73
	Практическая работа «Ввод аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудования»
	1
	3

	
	74
	Практическая работа «Ввод цифровой информации в персональный компьютер с различных носителей, периферийного и мультимедийного оборудования»
	1
	

	
	75
	Системы оптического распознавания текстов
Режимы сканирования. Способы распознавания документов. Программа для распознавания текстов Abby FineReader; интерфейс, правила работы
	1
	

	
	76
	Практическая работа «Сканирование и сохранение документов»
	1
	

	
	77-78
	Практическая работа «Распознавание документов»
	2
	

	
	79
	Тиражирование документов
Настройка печати. Параметры, режимы печати. Печать и копирование документов
	1
	

	
	80
	Практическая работа «Печать и копирование документов»
	1
	

	
	81
	Экспорт и импорт цифровой информации в программы редакторы
	1
	

	
	82
	Практическая работа «Экспорт и импорт файлов в различные программы-редакторы»
	1
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
17. Составить сравнительную таблицу форматов аудиофайлов
18. Записать и определить объем цифрового аудиофайла с указанными исходными параметрами.
19. Составить сравнительную таблицу графических форматов
20. Определить объем видеопамяти для хранения изображения с указанными исходными параметрами.
21. Составить сравнительную таблицу форматов видеофайлов
22. Подготовить презентацию по предложенной теме:
· «Конвертирования данных»
· «Алгоритмы сжатия (компрессии) данных»
23. Подготовить презентацию по предложенной теме: 
· «Полуавтоматические устройства ввода графической информации (графические планшеты)».
· «Проблемы и достижения ввода и распознавания речи». 
· «Устройства ввода графической информации». 
· «Устройства вывода графической информации».
24. Описать, составить алгоритм: 
· Сканирование документов, 
· Обработка документов после сканирования 
· Распознавание документов. 
25. Сканировать и распознать с использованием программ распознавания текста документ.
	11
	

	Раздел 2
Технологии обработки цифровой информации
	
	159
	

	Тема 2.1
Технологии обработки растровой графики
	Содержание
	37
	

	
	83
	Растровая и векторная графика.
Определение, назначение и применение компьютерной графики. Принцип построения растровых и векторных изображений. Достоинства и недостатки растровой и векторной графики.
	1
	3

	
	84
	Графические редакторы
Растровые и векторные графические редакторы: принципы работы. Форматы графических файлов.
	1
	2

	
	85
	Практическая работа «Работа с фотокамерой»
	1
	

	
	86
	Графический редактор Adobe Photoshop
Обзор интерфейса программы. Инструмент History Brush. Настройка рабочей области (меню, плавающие панели, панель инструментов).
	1
	3

	
	87
	Практическая работа «Управление рабочим пространством»
	1
	3

	
	88
	Управление тональностью изображения
Настройка тональности изображения с помощью функций автоматической коррекции, Levels (Уровни) и Curves (Кривые). Использование команд Shadow/Highlight (Света/Тени), Exposure (Экспозиция), Dodge (Осветлитель) и Burn (Затемнитель).
	1
	2

	
	89
	Практическая работа «Настройка тонового диапазона, яркости, контрастности»
	1
	3

	
	90
	Коррекция цвета
Цветовые режимы, профили и глубина цвета Улучшение цвета с помощью команд Color Balance (Цветовой баланс), Hue/Saturation (Цветовой тон/Насыщенность), Replace Color (Заменить цвет) и Desaturate (Обесцветить).
	1
	2

	
	91
	Практическая работа «Настройка насыщенности»
	1
	3

	
	92
	Практическая работа «Замена цвета в изображении. Цветовой баланс»
	1
	

	
	93
	Выделение фрагментов
Создание выделенных областей с помощью инструментов Marque (Область), Lasso (Лассо), Magic Wand (Волшебная палочка). Основные команды выделения и Color Range (Цветовой диапазон). Сохранение и загрузка выделенных областей
	1
	2

	
	94
	Практическая работа «Выделение областей»
	1
	3

	
	95
	Практическая работа «Комбинирование различных типов выделений»
	1
	

	
	96
	Работа с выделенными объектами 
Перемещение, дублирование, редактирование, преобразование. Поворот и обрезка изображений.
	1
	

	
	97-98
	Практическая работа «Виды работ с выделенными объектами (перемещение, дублирование, редактирование, преобразование)»
	2
	3

	
	99
	Практическая работа «Поворот и обрезка изображений»
	1
	

	
	100
	Создание и редактирование цифровых изображений
Понятие пикселей и контуров. Основные инструменты для создания фигур. Инструмент Custom Shape (Произвольная фигура). Инструменты рисования, обработки цвета и клонирования. Восстанавливающие инструменты.
	1
	2

	
	101-102
	Практическая работа «Создание и редактирование растровых изображений»
	2
	3

	
	103-104
	Практическая работа «Способы удаления и восстановления элементов изображений»
	2
	3

	
	105
	Работа со слоями. Монтаж изображений.
Понятие слоев. Использование основных режимов наложения. Понятие стиля слоя. Работа с диалоговым окном Стиль слоя. Основы эффектов слоя. Использование градиентов. Маска слоя.
	1
	2

	
	106-107
	Практическая работа «Редактирование изображения на слоях»
	2
	3

	
	108-111
	Практическая работа «Монтаж растровых изображений»
	4
	

	
	112
	Работа с текстом
Создание надписей. Редактирование текста. Вставка изображения в надпись. Использование стандартных фигур деформации.
	1
	2

	
	113
	Практическая работа «Добавление текста к растровому изображению»
	1
	3

	
	114-115
	Практическая работа «Ретуширование портретов»
	2
	

	
	116
	Практическая работа «Художественное оформление растрового изображения»
	1
	

	
	117
	Понятие Gif-анимации
Понятие Gif-анимации, применение. Основные инструменты окна Анимация. Приемы создания Gif-анимации
	1
	2

	
	118-119
	Практическая работа «Создание Gif-анимации»
	2
	3

	
	Самостоятельная работа
26. Подготовить презентацию по предложенной теме:
· «Программы создания графических изображений»
· «Возможности и перспективы развития компьютерной графики».
27. Подготовка наглядно-демонстрационного плаката «Инструменты редактора AdobePhotoshop»
28. Создать коллаж в редакторе растровой графики с соблюдением законов композиции, сохранить результат в формате редактора и в формате jpg. Результат предъявлять вместе с исходными файлами (2-5 шт.).
29. Создать gif-анимацию. 
	18
	

	Тема 2.2
Технологии обработки векторной графики
	Содержание 
	19
	3

	
	120
	Графический редактор Corel Draw
Обзор интерфейса программы. Инструменты рабочего пространства. Создание и открытие рисунков. Поиск, вставка и хранение содержимого рисунков.
	1
	

	
	121
	Создание векторного изображения
Создание простых объектов с помощью геометрических фигур (эллипс,  прямоугольник, многоугольник, спираль). Линии. Рисование кривых. Автофигуры (простые фигуры, стрелки, значки, звёзды). 
	1
	

	
	122-123
	Практическая работа «Работа с кривыми: рисование, редактирование».
	2
	3

	
	124
	Работа с объектами. 
Простейшие виды преобразования: масштабирование, перетаскивание, вращение, копирование, выравнивание и др. Формирование объектов. Инструменты формообразования. Операции объединения, вычитания, пересечения. Создание изображений из простых фигур. Группировка и разгруппировка объектов.
	1
	2

	
	125
	Практическая работа «Преобразования простых фигур в векторном изображении». 
	1
	2

	
	126-127
	Практическая работа «Создание изображений из простых фигур. Группировка и разгруппировка объектов».
	2
	3

	
	128
	Практическая работа «Импортирование растрового файла в документ векторной программы, трассировка»
	1
	

	
	129
	Создание иллюстраций 
Заливка объектов. Работа с цветом. Применение трехмерных эффектов к объектам. Метод выдавливания. Добавление и форматирование текста. Художественное оформление.
	1
	2

	
	130
	Практическая работа «Создание иллюстраций с применением различных типов заливок»
	1
	3

	
	131
	Практическая работа «Цветовое оформление векторных изображений» 
	1
	3

	
	132
	Практическая работа «Использование метода выдавливания для получения объемных изображений».
	1
	

	
	133
	Практическая работа «Применение эффекта подсветки для перспективного изображения объекта».
	1
	

	
	134
	Работа с текстом
Создание надписей. Выделение фрагментов текста, изменение полиграфических параметров текста. Применение специальных эффектов для фигурного текста Вставка изображения в надпись. 
	1
	2

	
	135-136
	Практическая работа «Работа с текстом в редакторах векторной графики»
	2
	3

	
	137
	Практическая работа «Добавление текста к векторному изображению» 
	1
	

	
	138
	Практическая работа «Применение векторных эффектов к тексту»
	1
	

	
	Самостоятельная работа
30. Подготовка наглядно-демонстрационного плаката «Инструменты векторного редактора» 
31. Создать публикацию (календарь, открытку) в редакторе векторной графики с соблюдением законов композиции, сохранить результат в формате редактора и в формате jpg.
32. Подготовить макет альбома выпускника «Наша группа»
	10
	

	Тема 2.3
Технология 3D-моделирования
	Содержание
	15
	2

	
	139-140
	Средства 3D моделирования 3D Studio Max 
Интерфейс 3D Studio Max: главное меню, панели инструментов, командные панели, окна проекций, их назначение и настройка. Трехмерное пространство. 
	2
	

	
	141
	Создание сцены
Понятие сцены. Объекты сцены: геометрия, материалы, источники света. Создание сцены: задание свойств и определение атрибутов, описывающих сцену. Особенности представления трехмерных объектов.
	1
	

	
	142-143
	Практическая работа «Создание сцены: задание свойств и определение атрибутов, описывающих сцену»
	2
	3

	
	144
	Понятие трехмерного объекта. 
Вершины, ребра, грани объекта, их видимость. Габаритные контейнеры. Категории объектов, их назначение. Имена объектов. Создание простых объектов (стандартные и улучшенные примитивы), установка их параметров. Виды и создание групп объектов.
	1
	2

	
	145
	Основные операции с объектами
Управление отображением объектов в окнах. Способы выделения объектов: с помощью рамки, по категориям, по именам. Преобразование объектов: перемещение, масштабирование, поворот, растягивание-сжатие, дублирование , группировка. 
	1
	

	
	146
	Создание сложных объектов
Способы моделирования трехмерных объектов: моделирование на основе примитивов; использование модификаторов; сплайновое моделирование; правка редактируемых поверхностей и др.
	1
	

	
	147
	Практическая работа «Создание и моделирование трехмерных объектов»
	1
	3

	
	148
	Создание трехмерной анимации.
Анимация по ключевым кадрам Изменение продолжительности анимации, характера протекания анимации Анимация с помощью Set Key, Auto Key. Использование основных анимационных контроллеров. Ограничители и контроллеры Добавление звука к анимации Настройка параметров текстуры и фона сцены. 
	1
	2

	
	149
	Практическая работа «Создание трехмерной анимации»
	1
	3

	
	150
	Освещение сцены и эффекты. 
Источники света настройки визуализации освещения. Отображение теней в окне проекции. Анализ освещенности. Атмосферные эффекты
	1
	2

	
	151
	Визуализация готовой сцены 
Настройки визуализации Визуализация эффектов Использование фильтров
	1
	

	
	152-153
	Практическая работа «Визуализация сцен: настройка освещения, использование 3D эффектов». 
	2
	3

	
	Самостоятельная работа
33. Создать памятку «Свойства и атрибуты, описывающие сцену».
34. Создать трехмерную конструкцию из примитивов.
35. Создать трехмерную модель с использованием модификаторов. 
36. Создать трехмерную модель с использованием сплайнов.
37. Создать трехмерный анимационный фильм.
38. Подготовить реферат по теме «Управление камерами»
	8
	

	Тема 2.4
Технологии обработки аудио информации
	Содержание
	8
	

	
	154
	Редакторы для обработки звука
Назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки звука. Звуковые файлы: форматы, правила работы с ними.
	1
	2

	
	155
	Настройка устройств записи звука. 
Вызов программы «Регулятор уровня». Интерфейс программы. Вызов программы «Универсальный проигрыватель». Программа «Проигрыватель лазерных дисков». Настройка режима проигрывания». 
	1
	2

	
	156
	Знакомство с программой SoundForge,
Обзор интерфейса программы. Настройка рабочей области.
	1
	

	
	157
	Процесс создания и редактирования звукового файла.
Запись музыкального фрагмента с компакт – диска в WAV - файл. Запись звука с микрофона. Процедуры редактирования звука: копировать, удалить, вставить.
	1
	

	
	158
	Монтаж звука.
Микширование (смешать с буфером, смешать с файлом), изменение громкости, эффект эхо.
	1
	

	
	159-160
	Практическая работа «Редактирование звукового файла»
	2
	3

	
	161
	Практическая работа «Сохранение и тиражирование звукового файла».
	1
	3

	
	Самостоятельная работа
39. Создать звуковой файл, составленный из 2-3 исходных файлов, содержащий речь на фоне музыки, очищенный от шумов, щелчков и треска.
40. Создать аудиофайл (по темам).
41. Подготовить электронное портфолио «Любимый город».
	4
	

	Тема 2.5
Технологии создания мультимедийных презентаций
	Содержание
	7
	

	
	162
	Компьютерная презентация. 
Мультимедиа технология. Мультимедийные проекты Мультимедийный продукт, этапы создания мультимедийного продукта, критерии оценивания мультимедийного продукта. Слайд. Структура слайда. Оформление слайда. 
	1
	2

	
	163
	Практическая работа «Создание презентации»
	1
	3

	
	164
	Работа с объектами в презентации
Объекты слайда. Вставка графических и звуковых объектов в презентацию.
	1
	2

	
	165
	Практическая работа «Добавление в презентацию звукового сопровождения и видео
	1
	3

	
	166
	Использование анимации в презентациях. Демонстрация презентации.
Эффекты смены слайдов. Анимация объектов слайдов. Интерактивная презентация. Переходы между слайдами при помощи ссылок. 
	1
	2

	
	167
	Практическая работа «Создание в презентации эффектов анимации». 
Настройка анимации. Эффекты входа, выхода, выделения, перемещения. Настройка эффектов
	1
	2

	
	168
	Практическая работа «Настройка презентации, настройка времени».
	1
	3

	
	Самостоятельная работа
42. Создать презентацию (15-20 слайдов), содержащую интерактивное оглавление, управляющие кнопки, автоматическую смену слайдов, звуковое сопровождение.
43. Подготовка электронного портфолио «Любимый город»
	3
	

	Тема 2.6
Технологии создания Flash-анимации
	Содержание 
	17
	2

	
	169
	Основные элементы интерфейса Flash.
Основные понятия Flash-анимации. Редактор flash, основные его инструменты и интерфейс.
	1
	

	
	170
	Основы рисования в редакторе Flash.
Основные инструменты рисования. Создание статических рисунков во flash.
	1
	

	
	171
	Преобразования объектов во Flash.
Преобразование заливки и инструмент пипетка. Работа с текстом во Flash (различные виды редактирования текста, преобразование текста в рисунок, трансформация и заливка текста и преобразованного в рисунок).
	1
	

	
	172
	Практическая работа «Работа с объектами, группами в редакторе анимации»
	1
	

	
	173-174
	Создание анимации.
Анимация трансформации. Покадровая анимация. Временная шкала. Анимация формы. Анимация движения нескольких объектов. Анимация движения по траектории. Сложная анимация (анимация движения нескольких объектов). Добавление звука.
	2
	

	
	175-176
	Практическая работа «Задание параметров анимационного фильма».
	2
	3

	
	177-178
	Практическая работа «Создание анимации движения. Создание траектории движения для анимируемых экземпляров и групп»
	2
	

	
	179
	Практическая работа «Создание анимации деформации и цвета объекта». 
	1
	

	
	180-181
	Создание и использование слоев.
Методы работы со слоями.
	2
	3

	
	182-183
	Практическая работа «Использование слоев в анимационных фильмах»
	2
	

	
	184
	Практическая работа «Добавление текстового поля в Flash-фильм»
	1
	

	
	185
	Практическая работа «Использование звуковых эффектов в анимационных фильмах»
	1
	

	
	Самостоятельная работа
44. Подготовка наглядно-демонстрационного плаката «Инструменты Flash редактора»
45. Создать анимационный фильм – физкультминутка, поздравления (свободная тема) – от 2 до 5 минут (в формате редактора и swf).
	9
	

	Тема 2.7
Технологии обработки видео и мультимедиа контента
	Содержание 
	15
	

	
	186
	Цифровое видео. Редакторы обработки видео контента.
Видеофайлы: форматы, правила работы с ними, назначение кодеков. Назначение, разновидности и функциональные возможности программ обработки видео- и мультимедиа контента. 
	1
	2

	
	187
	Практическая работа «Работа с видеокамерой»
	1
	

	
	188
	Знакомство с программой PinacleStudio.
Обзор интерфейса программы. Настройка рабочей области.
	1
	

	
	189
	Процесс создания и редактирования видеофильма.
Подготовка материла: видеозахват; импорт видео, аудиофайлов и статических изображений. Редактирование клипа: добавление сцен, изменения порядка следования сцен, длительности, удаление фрагментов. Рендеринг, обработка видео.
	1
	

	
	190
	Практическая работа «Редактирование видеофрагмента».
	1
	3

	
	191
	Монтаж фильма.
Понятие монтажа. Способы монтажа: монтаж фильма вручную, автоматический монтаж. Потоковое сжатие, ключевой кадр, зависимые кадры, системы линейного и нелинейного монтажа, ТВ-тюнер. Монтаж видео и аудио ряда. Добавление фонового звука.
	1
	2

	
	192-193
	Практическая работа «Монтаж видеоклипа»
	2
	3

	
	194
	Работа с титрами.
Вставка титров, надписей. Наложенные и полнокадровые титры. Редактирование титров.
	1
	

	
	195
	Практическая работа «Добавление звука и титров к видеоклипу»
	1
	

	
	196
	Использование видеоэффектов. 
Добавление видеопереходов. Анимация изображений. Настройка видеоэффектов: картинка в картинке, ключ цветности, масштабирование и панорамирование.
	1
	

	
	197-198
	Практическая работа «Добавление видеоэффектов в клипе» 
	2
	

	
	199
	Сохранение и тиражирование фильма.
Цифровое видео. Форматы видеофайлов, назначение кодеков. Запись на разные носители.
	1
	

	
	200
	Практическая работа «Запись медиафайлов на разные носители» 
	1
	

	
	Самостоятельная работа
46. Создать слайд-шоу из графических файлов, содержащий музыкальное сопровождение.
47. Создать видеоролик по одной из предложенных тем: «Мой распорядок дня», «Я в профессии», «Я и мой город», мультфильма «Колобок», «Древнегреческие ученые», «История о маленьком ПК»
	7
	

	Тема 2.8
Ресурсы сети Интернет
	Содержание 
	11
	3

	
	201
	Структура глобальной сети Интернет.
Глобальная сеть. Краткая история сети Интернет. Структура Интернета. Способы доступа к сети Интернет. Провайдер.
	1
	2

	
	202-203
	Адресация в Интернете. IP-адрес. Доменная система имен.
Домен. Адресация в сети Интернет.
	2
	2

	
	204-205
	Протокол передачи данных TCP/IP. Виды подключений к Интернету. Модем.
	2
	2

	
	206-207
	Основные сервисы Интернета.
Информационные ресурсы и сервисы Интернет: электронная почта, всемирная паутина, файловые архивы, интерактивное общение. Электронная почта: назначение. Способы работы с электронной почтой. Телеконференции. Серверы интерактивного общения.  Программы интерактивного общения ICQ, Mail.Ru Agent.
	2
	2

	
	208-209
	Технология World Wide Web. Браузеры: виды, назначение.
Гипертекст, гиперссылка, Web-документ. Запуск браузера. Программа-браузер (примеры). Навигационная панель браузера. Настройка браузера.
	2
	2

	
	210
	Поисковые системы. Поисковый запрос. Язык запросов.
Поиск информации в компьютерных сетях. Поисковый сервер, примеры и виды. Поисковые системы общего назначения. Поиск по ключевым словам. Поиск в иерархической системе каталогов. Специализированные поисковые системы. Поиск файлов. Поиск адресов электронной почты. Поисковый запрос. Язык запросов.
	1
	2

	
	211
	Практическая работа «Поиск и сохранение информации в Интернет»
	1
	3

	
	Самостоятельная работа
48. Анализ Интернет-ресурсов в сфере дистанционного обучения.
49. Анализ Интернет ресурсов в сфере услуг сети Интернет.
50. Поиск данных с помощью технологий и сервисов сети Интернет (подобрать материал для сайта по предложенной теме).
51. Ввод и передача данных с помощью технологий и сервисов сети Интернет
52. Подготовить реферат по одной из предложенных тем:
· Виртуальная реальность.
· Системы электронных платежей, цифровые деньги.
· Информационный бизнес.
· Нейрокомпьютеры и нейронные сети.
· Цифровизация и интеллектуализация телефонной связи.
· Геоинформационные системы.
· Влияние Интернета на человека.
· Влияние компьютерных игр на человека.
	6
	

	Тема 2.9
Технологии создания веб-страниц
	Содержание 
	27
	

	
	212-213
	Создание Web-сайта с использованием языка разметки HTML. 
Основы сайтостроения. Язык НТМ: его назначение. НТМ-файл. Структура НТМL-документа. Теги. Структурные теги. Технология оформления web-документов. Заголовки. Форматирование текста, шрифта, списков. 
	2
	2

	
	214
	Практическая работа «Язык разметки HTML: разработка базовой структуры Web-страниц»
	1
	3

	
	215-216
	Практическая работа «Язык разметки HTML: форматирование шрифта».
	2
	

	
	217
	Практическая работа «Язык разметки HTML: создание и форматирование списков».
	1
	

	
	218-219
	Разработка структуры Web-страниц с использованием тэгов языка HTML
Цвет страницы, фон страницы. Разделительные линии. Вставка гиперссылок, списков; форматирование цвета фона, текста и ссылок.
	2
	

	
	220
	Практическая работа «Язык разметки HTML: использование цветовых схем»
	1
	

	
	221
	Практическая работа «Язык разметки HTML: разработка и создание гипертекстового пространства»
	1
	

	
	222-223
	Разработка структуры Web-страниц с использованием тэгов языка HTML.
Создание и форматирование таблиц. Виды таблиц. Вставка форм, изображений, мультимедиа-объектов.
	2
	

	
	224
	Практическая работа «Язык разметки HTML: создание и форматирование таблиц»
	2
	

	
	225-226
	Практическая работа «Язык разметки HTML: вставка изображений на web-страницу»
	2
	

	
	227-228
	Практическая работа «Язык разметки HTML: создание интерактивных форм»
	2
	

	
	229-230
	Практическая работа «Язык разметки HTML: добавление мультимедиа-объектов на Web-страницы»
	2
	

	
	231-233
	Инструментальные средства создания Web-страниц. 
Основы сайтостроения инструментальными средствами создания Web-страниц. Конструктор школьных сайтов. MS Publisher.
	3
	2

	
	234
	Практическая работа «Создание web-страниц»
	1
	3

	
	235
	Практическая работа «Добавление гиперссылок на Web-страницы»
	1
	

	
	236
	Практическая работа «Добавление мультимедиа-объектов на Web-страницы»
	1
	

	
	237-238
	Практическая работа «Использование макетов публикаций. Публикация Web-страниц».
	2
	

	
	239
	Контрольная работа
	1
	

	
	Самостоятельная работа
53. Создание гипертекстового проекта с использованием языка разметки HTML по индивидуальной теме:
1. Основы Html.
2. Форматы графических файлов.
3. Цвет в компьютерной графике.
4. Виды цифровой графики.
5. Основы цифрового звука.
6. Законы композиции.
7. Основы компьютерной анимации.
8. Основы цифрового видео.
9. Базы данных.
10. Правовые основы распространения информации.
11. Защита информации.
12. Организация рабочего места.
54. Создание гипертекстового проекта с использованием инструментальных средств по одной из предложенных тем: «Программист на рынке труда», «Афиша ….»
	14
	

	
	240-241
	Дифференцированный зачет
	2
	

	Учебная практика
Виды работ
· Работа с устройствами ПК
· Управление файлами данных
· Ввод цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных устройств
· Съемка цифровых и аналоговых изображений
· Работа с редакторами растровой графики
· Работа с редакторами векторной графики
· Работа со средствами мультимедиа
· Работа в глобальных сетях
· Конструирование сайтов
	414
	

	Производственная практика
Виды работ
1. Работа с устройствами ПК
1. Управление файлами данных
1. Ввод цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных устройств
1. Работа с редакторами растровой графики
1. Работа с редакторами векторной графики
1. Работа со средствами мультимедиа
1. Работа в глобальных сетях
1. Конструирование сайтов
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	Всего
	751
	


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения: 
1 – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 
2 – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством); 
3 – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач).

4. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ

4.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализация профессионального модуля предполагает наличие учебных кабинетов: «Информатики, информационных технологий»; «Мультимедиа-технологий»;
Оборудование учебных кабинетов и рабочих мест кабинетов: 
· автоматизированное рабочее место преподавателя, включающее: компьютер с подключением к Интернету, принтеры, сканер, устройство тиражирования, аудио-, фото-, видеооборудование, мультимедийный проектор, плоттер, программное обеспечение общего и профессионального назначения, комплект учебно-справочной документации;
· автоматизированные рабочие места учащихся, включающие: мультимедийный компьютер с подключением к Интернету, программное обеспечение общего и профессионального назначения;
· комплект учебно-методической документации;
· наглядные пособия.
Реализация профессионального модуля предполагает обязательную учебную и производственную практики, которые могут проводиться параллельно с теоретическими занятиями (рассредоточено) или в специально выделенный период (концентрированно). 
Технические средства обучения: аудиовизуальные, компьютерные и телекоммуникационные и т.п.
Оборудование и технологическое оснащение рабочих мест:
· компьютеры (комплект должен включать микрофоны, наушники, колонки, веб-камеры)
· мультимедийный проектор
· сканер
· принтер (цветной и монохромный)
· фотоаппарат
· видеокамера
· плоттер
· аудио-, видеооборудование
· устройства аудио и видеозахвата для оцифровки мультимедиа-контента
4.2. Информационное обеспечение обучения
Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы
Основные источники:
1. Богатюк В.А. Оператор ЭВМ: учебник для нач. проф. образования – М.: Издательский центр «Академия», 2008.
2. Киселев С.В. Оператор ЭВМ: учебник для нач. проф. образования – М.: Издательский центр «Академия», 2008.
Дополнительные источники:
1. Угринович Н.Д. Информатика и информационные технологии. Учебник для 10-11 классов. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2009.
2. Угринович Н.Д. Практикум по информатике и информационным технологиям. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2009.
3. Информатика. Базовый курс: под ред.С.В.Симоновича. –Изд. 2-е. – СПб: Питер, 2010.
4. О.А.Акулов, Н.В.Медведев. Информатика: базовый курс. – 
Изд. 2-е. – М.: Омега-Л, 2009.
5. А.В.Могилев и др. Информатика: Учебн. пособие, под ред. Е.К.Хеннера.- Изд. 2-е. – М.: Академия, 2008.
6. А.В.Могилев и др. Практикум по информатике: Учебн. пособие, под ред. Е.К.Хеннера.- Изд. 2-е. – М.: Академия, 2008.
7. О.Ефимова и др. Практикум по компьютерной технологии: Методическое пособие по курсу «Информатика и вычислительная техника», 2007.
8. Фуфаев Э.В. Пакеты прикладных программ: учеб. пособие для студ. СПО – М.:Издательский центр «Академия», 2008. – 352 с. 
Интернет-ресурсы:
1. http://www.rusedu.ru/subcat_26.html – архив учебных программ и презентаций – раздел «Информатика» (01.02.2011).
2. http://www.rusedu.ru/subcat_10.html – архив учебных программ и презентаций – раздел «Учебные программы по Информатике и ИКТ» (01.02.2011).
3. http://www.twirpx.com/files/informatics/ (01.02.2011).
4. http://www.intuit.ru/ – Интернет-Университет информационных технологий. Примеры курсов: Microsoft Windows для пользователя, Работа в современном офисе, Практическая информатика, Введение в HTML, Безопасность сетей, Основы операционных систем и др.  (01.02.2011).
5. http://www.alleng.ru/edu/comp3.htm –  информатика, основы информатики, – уроки, учебники, задачи, тесты, ЕГЭ, тестирование, обучение, ответы, олимпиады, учителю информатики, открытый урок и т.д. (03.02.2011).
6. http://www.planetaexcel.ru/ – Портфолио выполненных проектов по автоматизации бизнеса (04.02.2011).
7. http://www.pinnaclesys.ru/ – Монтаж, захват видео (15.02.2011).
8. http://www.pinnaclesys.ru/news/year_2011/6623/ – Создание зрелищного фильма в Pinnacle Studio HD (15.02.2011).
9. http://www.reviews.ru/clause/article.asp?id=2904 – Pinnacle Studio 11: видеомонтаж для начинающих… (15.02.2011).
10. http://www.photosoft.ru/?ks_cat=16 – Софт платных и бесплатных программ для обработки видео, фото, аудио, создания слайд-шоу, анимации, web и т.д. (15.02.2011).
11. http://www.nw-web.ru/razrabotka_saita.html – Особенности разработки web-сайта (15.02.2011).
12. http://gootsite.narod.ru/ – создание сайтов (15.02.2011).
13. http://www.sdelayvideo.ru/obrabotkavideo – Создание видео (15.02.2011).
14. http://inoevideo.ru/montazh-s-ulead-mediastudio-pro-chast-1.html – Монтаж с Ulead MediaStudio Pro (15.02.2011).
Периодические издания:
1. Журнал «Фотомастерская» №4/2010 Создание фильма в Pinnacle Studio
2. Журнал ComputerBild  №10/2010 (17.05 – 30.05.2010) «Видеорезня». Создание зрелищного фильма в Pinnacle Studio 14 

4.3. Общие требования к организации образовательного процесса
Изучение ПМ может проходить рассредоточено одновременно с освоением основной профессиональной образовательной программы НПО.
Обязательным условием допуска к производственной практике в рамках профессионального модуля «Ввод и обработка цифровой информации» является освоение учебной практики для получения первичных профессиональных навыков.
По завершению освоения профессионального модуля ПМ.01 проводиться комплексный экзамен.
При подготовке к комплексному экзамену обучающимся оказываются консультации. 
4.4. Кадровое обеспечение образовательного процесса
Требования к квалификации педагогических (инженерно-педагогических) кадров, обеспечивающих обучение по междисциплинарному курсу: 
Реализация основной профессиональной образовательной программы по профессии начального профессионального образования должна обеспечиваться педагогическими кадрами, имеющими среднее профессиональное или высшее профессиональное образование, соответствующее профилю модуля «Ввод и обработка цифровой информации» и профессии «Мастер по обработке цифровой информации». 
Мастера производственного обучения: должны иметь не ниже 4 разряда по профессии рабочего. Преподаватели и мастера производственного обучения должны проходить стажировку в профильных организациях не реже одного раза в 3 года.



5. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ (ВИДА ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ)
	Результаты 
(освоенные профессиональные компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки 

	Подготавливать к работе и настраивать аппаратное обеспечение, периферийные устройства, операционную систему персонального компьютера и мультимедийное оборудование
	Организация труда на рабочем месте:
· соответствие рабочего места эргономическим показателям.
Подключение кабельной системы персонального компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования в соответствии с технической документацией к оборудованию: 
· правильная последовательность;
· соответствие схеме подключения;
Настройка параметров функционирования персонального компьютера, периферийного и мультимедийного оборудования:
· точность определения параметров оборудования;
· оптимальность выбора настроек параметров.
Настройка параметров основных компонентов графического интерфейса операционной системы и специализированных программ-редакторов
· оптимальность выбора настроек параметров
	
Текущий контроль в форме:
· защиты выполненных практических работ;
· контрольных работ по темам МДК.

Зачеты по разделу профессионального модуля.

Комплексный экзамен по профессиональному модулю

	Выполнять ввод цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей
	· ввод цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с различных носителей;
· ввод цифровой и аналоговой информации в персональный компьютер с периферийного и мультимедийного оборудования;
· управление файлами данных на локальных, съемных запоминающих устройствах, а также на дисках локальной компьютерной сети и в сети Интернет;
· сканирование прозрачных и непрозрачных оригиналов
	

	Конвертировать файлы с цифровой информацией в различные форматы.
	· конвертирование медиафайлов в различные форматы;
· экспорт и импорт файлов в различные программы-редакторы
	

	Обрабатывать аудио и визуальный контент средствами звуковых, графических и видео-редакторов.
	· обработка и распознавание документов;
· обработка аудио-, визуального и мультимедийного контента с помощью специализированных программ-редакторов;
· создание и редактирование графических объектов с помощью программ для обработки растровой и векторной графики;
· обработка аудио, визуального контента и медиафайлов средствами звуковых, графических и видео-редакторов;
	

	Создавать и воспроизводить  видеоролики, презентации, слайд-шоу, медиафайлы и другую итоговую продукцию из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования.
	· создание и воспроизведение видеороликов, презентаций, слайд-шоу, медиафайлов и другой итоговой продукции из исходных аудио, визуальных и мультимедийных компонентов;
· осуществление навигации по ресурсам поиска, ввода и передачи данных с помощью технологий и сервисов сети Интернет;
· производить распечатку, копирование и тиражирование документов на принтере и других периферийных устройствах вывода;
· распознавать сканированные текстовые документы с помощью программ распознавания текста;
· производить съемку и передачу цифровых изображений с фото- и видеокамеры на персональный компьютер;
· воспроизводить аудио, визуальный контент и медиафайлы средствами персонального компьютера и мультимедийного оборудования;
· использовать мультимедиа-проектор для демонстрации содержимого экранных форм с персонального компьютера
	


Формы и методы контроля и оценки результатов обучения должны позволять проверять у обучающихся не только сформированность профессиональных компетенций, но и развитие общих компетенций и обеспечивающих их умений.
	Результаты 
(освоенные общие компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки 

	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.
	Понимает сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявляет к ней устойчивый интерес
	Текущий контроль в форме:
· защиты выполненных практических работ;
· контрольных работ по темам МДК
· наблюдения

Зачеты по разделу профессионального модуля.

Комплексный экзамен по профессиональному модулю

	Организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем.
	Умеет организовывать собственную деятельность, исходя из цели и способов ее достижения, определенных руководителем.
	

	Анализировать рабочую ситуацию, осуществлять текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, нести ответственность за результаты своей работы.
	Анализирует рабочую ситуацию, осуществляет текущий и итоговый контроль, оценку и коррекцию собственной деятельности, несет ответственность за результаты своей работы.
	

	Осуществлять поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач.
	Осуществляет поиск информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач.
	

	Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.
	Использует информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.
	

	Работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.
	Умеет работать в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, клиентами.
	

	Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей).
	Готов к исполнению воинской обязанности, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей).
	



