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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
Информатика и ИКТ 

1.1. Область применения рабочей  программы 
Рабочая программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной образовательной программы специальностей СПО технического профиля и обучающееся в учреждении СПО по данному профилю изучают информатику и ИКТ в объеме 95 часов. 

Рабочая программа ориентирована на достижение следующих целей: 

• освоение системы базовых знаний, отражающих вклад информатики в формирование современной научной картины мира, роль информационных процессов в обществе, биологических и технических системах; 

• овладение умениями применять, анализировать, преобразовывать информационные модели реальных объектов и процессов, используя при этом ИКТ, в том числе при изучении других дисциплин; 

• развитие познавательных интересов, интеллектуальных и творческих способностей путем освоения и использования методов информатики и средств ИКТ при изучении различных учебных предметов; 

• воспитание ответственного отношения к соблюдению этических и правовых норм информационной деятельности; 

• приобретение опыта использования информационных технологий в индивидуальной и коллективной учебной и познавательной, в том числе проектной деятельности. 

Основу программы составляет содержание, согласованное с требованиями федерального компонента государственного стандарта среднего (полного) общего образования базового уровня. 

Содержание программы представлено пятью темами: 

– информационная деятельность человека; 

– информация и информационные процессы; 

– средства информационно-коммуникационных технологий; 

– технологии создания и преобразования информационных объектов; 

– телекоммуникационные технологии. 

Содержание каждой темы включает теоретический и практико-ориентированный материал, реализуемый в форме практических работ с использованием средств ИКТ. 

При освоении программы у обучающихся формируется информационно-коммуникационная компетентность – знания, умения и навыки по информатике, необходимые для изучения других общеобразовательных дисциплин, для их использования в ходе изучения специальных дисциплин профессионального цикла, в практической деятельности и повседневной жизни. 

Выполнение практических работ обеспечивает формирование у обучающихся умений самостоятельно и избирательно применять различные средства ИКТ, включая дополнительное цифровое оборудование (принтеры, графические планшеты, цифровые камеры, сканеры и др.), пользоваться комплексными способами представления и обработки информации, а также изучить возможности использования ИКТ для профессионального роста. 

В программе учтены особенности содержания обучения по специальностям технического профиля в учреждениях СПО. 

Программа содержит примерную тематику учебных проектов для организации самостоятельной деятельности обучающихся в процессе изучения информатики и информационно-компьютерных технологий. 

Программа может использоваться другими образовательными учреждениями профессионального и дополнительного образования, реализующими образовательную программу среднего (полного) общего образования.

1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы:

 дисциплина входит в общеобразовательный цикл и относится к профильным общеобразовательным дисциплинам. 

1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины: 
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь: 

- оценивать достоверность информации, сопоставляя различные источники; 

- распознавать информационные процессы в различных системах; 

- использовать готовые информационные модели, оценивать их соответствие реальному объекту и целям моделирования; 

- осуществлять выбор способа представления информации в соответствии с поставленной задачей; 

- иллюстрировать учебные работы с использованием средств информационных технологий; 

- создавать информационные объекты сложной структуры, в том числе гипертекстовые; 

- просматривать, создавать, редактировать, сохранять записи в базах данных; 

- осуществлять поиск информации в базах данных, компьютерных сетях и пр.;

- представлять числовую информацию различными способами (таблица, массив, график, диаграмма и пр.); 

- соблюдать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании средств ИКТ. 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать/понимать: 

- различные подходы к определению понятия «информация»; 

- методы измерения количества информации: вероятностный и алфавитный. Знать единицы измерения информации;

- назначение наиболее распространенных средств автоматизации информационной деятельности (текстовых редакторов, текстовых процессоров, графических редакторов, электронных таблиц, баз данных, компьютерных сетей); 

- назначение и виды информационных моделей, описывающих реальные объекты или процессы; 

- использование алгоритма как способа автоматизации деятельности; 

- назначение и функции операционных систем; 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен использовать приобретенные знания и умения в практической деятельности и повседневной жизни для: 

- эффективной организации индивидуального информационного пространства; 

- автоматизации коммуникационной деятельности; 

- эффективного применения информационных образовательных ресурсов в учебной деятельности

1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение рабочей программы учебной дисциплины: 

максимальной учебной нагрузки обучающегося 143 часа, в том числе: 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 95 часов; 

самостоятельной работы обучающегося 48 часов. 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1 Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Количество часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	143

	Обязательная учебная нагрузка (всего)
	95

	в том числе:
	

	практические занятия
	48

	зачет
	

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	48

	в том числе:
	

	
	

	внеаудиторная самостоятельная работа
	48

	Итоговая аттестация в форме дифференциального зачета
	


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины «Информатика и ИКТ»

	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1. Информационная деятельность человека
	
	15
	

	Тема 1.1.  Основные этапы развития информационного общества. Этапы развития технических средств и информационных ресурсов


	Движение человечества от индустриального общества к информационному обществу. Основные критерии развитости информационного общества. Производство компьютеров. Производство программного обеспечения. Компьютерные сети. Занятость людей в информационной сфере. Роль информационной деятельности в современном обществе: экономической, социальной, культурной, образовательной сферах.
	4
	2

	
	Практическая работа 1. Программное обеспечение, его использование и обновление. 
Информационные ресурсы общества. Работа с программным обеспечением. Виды программного обеспечения компьютера. Системное и прикладное программное обеспечение. Работа с программным обеспечением, различные варианты обновления программ.
	2
	

	
	На самостоятельное изучение: 

Информационное общество (п.6.1, Угринович Н.Д. Информатика и информационные технологии. Учебник для 10-11 классов)
	3
	

	Тема 1.2. Виды профессиональной информационной деятельности человека с использованием тех. средств и информационных ресурсов
	Использование компьютерной техники в различных областях человеческой деятельности. Использование современных технологий в экономической, социальной, военной и правоохранительных сферах жизни общества.
	2
	2

	
	Практическая работа 2. Лицензионные и свободно распространяемые программы

Лицензионные, условно бесплатные и свободно распространяемые программы. Правовая охрана программ и баз данных. Защита доступа к компьютеру. Защита программ от нелегального копирования и использования. Компьютерное пиратство. Защита данных на дисках. Защита информации в Интернете.
	2
	

	
	На самостоятельное изучение:
Правовая охрана программ и данных. Защита информации (п.6.3).
	2
	

	РАЗДЕЛ 2. Информация и информационные процессы.
	
	18
	

	Тема 2.1. Подходы к понятию информации. Представление информации в двоичной системе счисления.

	Подходы к понятию и измерению информации. Информационные объекты различных видов. Универсальность дискретного (цифрового) представления информации. Представление информации в различных системах счисления. Представление информации в  двоичной системе счисления.
	2
	2



	
	Практическая работа 3. Представление информации в различных системах счисления.

Дискретное (цифровое) представление текстовой, графической, звуковой информации и видеоинформации. Представление информации в различных системах счисления
	2
	

	
	На самостоятельное изучение:

Представление информации с помощью систем счисления (п. 2.6)

Перевод чисел в позиционных системах счисления (п. 2.7)
	2
	

	Тема 2.2. Основные информационные процессы и их реализация с помощью  компьютеров.


	Основные информационные процессы и их реализация с помощью компьютеров: обработка, хранение, поиск и передача информации. Компьютер как исполнитель команд. Командный принцип работы компьютера.

Хранение информационных объектов различных видов на различных цифровых носителях. Определение объемов различных носителей информации.

Поиск информации с использованием компьютера. Программные поисковые сервисы. Передача информации между компьютерами. Проводная и беспроводная связь. Управление процессами. Представление об автоматических и автоматизированных системах управления. Модем. Единицы измерения скорости передачи данных. Подключение модема. Создание ящика электронной почты и настройка его параметров. Формирование адресной книги. АСУ различного назначения, примеры их использования. Примеры оборудования с числовым программным управлением. Демонстрация  использования различных видов АСУ на практике.
	4
	

	
	Практическая работа 4.  Среда программирования.

Тестирование готовой программы. Программная реализация несложного алгоритма. Проведение исследования на основе использования готовой компьютерной модели.

Практическая работа 5.  Архив данных.

Создание архива данных. Извлечение данных из архива. Запись информации на компакт-диски различных видов.
	4
	2

	
	На самостоятельное изучение: 

Алгоритм  и его формальное исполнение (п.4.1)
Основные типы алгоритмических структур (п. 4.2)
	4
	

	РАЗДЕЛ 3. Средства информационных и коммуникационных технологий.
	
	15
	

	Тема 3.1.Многообразие компьютеров. Основные характеристики компьютеров. Виды программного обеспечения.
	Архитектура компьютеров. Основные характеристики компьютеров. Многообразие компьютеров. Многообразие внешних устройств, подключаемых к компьютеру. Виды программного обеспечения компьютеров. Примеры комплектации компьютерного рабочего места в соответствии с целями его использования для различных направлений профессиональной деятельности (в соответствии с направлениями технической профессиональной деятельности). 

Объединение компьютеров в локальную сеть. Организация работы пользователей в компьютерных локальных сетях.
	4
	2



	
	Практическая работа 6.
Операционная система. Графический интерфейс пользователя. Примеры использования внешних устройств, подключаемых к компьютеру, в учебных целях. Программное обеспечение внешних устройств. Подключение внешних устройств к компьютеру и их настройка. 

Программное и аппаратное обеспечение компьютерных сетей. Сервер. Понятие о системном администрировании. Разграничение прав доступа в сети. Администрирование локальной компьютерной сети.
	2
	

	
	На самостоятельное изучение:
Операционная система: назначение и состав (п.1.3-1.5)
	3
	

	Тема 3.2. Компьютерная безопасность и антивирусная защита.
	Защита информации, антивирусная защита. Эксплуатационные требования к компьютерному рабочему месту. Комплекс профилактических мероприятий для компьютерного рабочего места в соответствии с его комплектацией для профессиональной деятельности. 
	4
	2

	
	На самостоятельное изучение:

Компьютерные вирусы и антивирусные программы (п.1.10)
	2
	

	РАЗДЕЛ 4. Технологии создания и преобразования информационных объектов.
	
	75
	

	Тема 4.1 Технология создания и обработки текстовой информации. Средства обработки текстовой информации. Создание, редактирование и форматирование текстовых документов 


	Средства обработки текстовой информации: простейшие текстовые редакторы, текстовые редакторы среднего уровня, текстовые процессоры, издательские системы. Их основные возможности. Создание и редактирование документов. Форматы текстовых файлов. Форматирование текстовых документов. Элементы текстового документа (символ, абзац, страница). Параметры страницы (формат бумаги, ориентация страницы, поля, нумерация страниц).Форматирование  абзацев  (выравнивание,   межстрочный   интервал,   положение   на     странице).Форматирование символов (гарнитура, начертание, кегль (размер), цвет, специальные эффекты).Вставка рисунков. Многоколоночная верстка. Оформление буквицы. Вставка объектов Word Art.
Вывод документов на печать. Списки. Нумерованные списки. Маркированные списки. Многоуровневые списки. Таблицы. Редактирование структуры таблиц. Форматирование таблицы.
	4
	2



	
	Практическая работа.7

Обработка текста и создание документации на основе текстовых редакторов. Возможности редактора MS Word.
Практическая работа 8.

Создание и форматирование документа

Практическая работа 9.

Создание и форматирование таблиц и табличных форм.
Практическая работа 10. 

Редактирование структуры таблиц. Вычисление в таблицах.

Практическая работа 11.

Создание документа, включающего графический объект.
	10
	

	
	
	
	

	
	На самостоятельное изучение: 
Создание и редактирование документов (п.9.1.)

Различные форматы текстовых файлов (п. 9.2.)

Форматирование документа (п.9.3.)

Гипертекст (9.4.)

Системы оптического распознавания текста (п.9.6)
	7
	

	Тема 4.2. Технология создания и обработки графической информации. Виды компьютерной графики. 
	Обзор графических редакторов. Виды компьютерной графики. Растровая трафика. Векторная графика. Графические редакторы: растровые редакторы: векторные редакторы. Программы трехмерной графики. Системы автоматизированного проектирования. Форматы графических файлов. Работа  с графическим редактором: создание изображения, внесение текста и т.д.
	4
	2

	
	Практическая работа 12.

Основы обработки графических изображений.

Практическая работа 13.

Создание графического изображения

Практическая работа 14.

Основы работы в графическом редакторе Corel Draw
Практическая работа 15.

Создание графических файлов различных форматов
	8
	

	
	На самостоятельное изучение: 

Технология обработки графической информации (гл. 7)
	6
	

	Тема  4.3.  Технология  создания  и  обработки  числовой  информации.  Электронные таблицы. Тины и формат данных. Относительные и абсолютные ссылки 
	Электронные таблицы. Основные элементы: ячейка, строка, столбец, лист, книга. Типы данных: число, текст, формула. Относительные и абсолютные ссылки. Автозаполнение. Построение диаграмм и графиков.
	4
	2

	
	Практическая работа 16.

Электронная таблица Excel
Практическая работа 17.

Расчеты в электронных таблицах

Практическая работа 18.

Сортировка и фильтрация данных

Практическая работа 19.

 Построение электронных диаграмм

Практическая работа 20.

Надстройки в электронных таблицах
	10
	

	
	На самостоятельное изучение: 
Технология обработки числовых данных (гл. 10)
	7
	

	Тема 4.4.Технологии хранения, поиска и сортировки информации
	Технология хранения, поиска и сортировки информации. Понятие и назначение базы данных. Системы управления базами данных (СУБД). Структура простейшей базы данных.
	6
	2

	
	Практическая работа 21.
Создание базы данных. 

Практическая работа 22.

Обработка данных в базе данных.
	4
	

	
	На самостоятельное изучение: 

Реляционные базы данных (п.11.5)
	5
	

	РАЗДЕЛ 5. Телекоммуникационные технологии
	
	20
	

	Тема 5.1. Интернет технологии
	Представления о технических и программных средствах телекоммуникационных технологий. Интернет-технологии, способы и скоростные характеристики подключения, провайдер. Методы создания и сопровождения сайта. Гипертекст. Язык разметки гипертекста НТМL. Структура HTML-документа. Теги. атрибуты. Создание заголовков, параграфов, списков, размещение рисунков на странице, форматирование текста, связывание страниц при помощи ссылок. HTML-редакторы. 
	4
	2

	
	Практическая работа 23.

Браузер. Примеры работы с Интернет-магазином, Интернет-СМИ, Интернет-турагентством, Интернет-библиотекой и пр. 

Средства создания и сопровождения сайта
	2
	

	
	На самостоятельное изучение:

Технология World Wide Web (п.12.9.1) Браузеры (п.12.9.2)
	3
	

	Тема 5.2.Сетевое программное обеспечение
	Возможности сетевого программного обеспечения для организации коллективной деятельности в глобальных и локальных компьютерных сетях: электронная почта, чат, видеоконференция, интернет-телефония. 
	4
	2

	
	Практическая работа 24.

Организация форумов, общие ресурсы в сети Интернет, использование тестирующих систем в учебной деятельности в локальной сети образовательного учреждения. Настройка видео веб-сессий. 
	2
	

	
	Зачетное занятие. Подведение итогов.
	1
	

	
	На   самостоятельное   изучение: 

Электронная коммерция в интернете (п.12.14.)
	4
	

	ИТОГО:
	143
	


3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 
Реализация учебной дисциплины требует наличия учебной лаборатории Информатики и информационно-коммуникационных технологий. 

Оборудование лаборатории и рабочих мест лаборатории: 

- посадочные места по количеству обучающихся; 

- рабочее место преподавателя; 

- комплект учебно-наглядных пособий «Информатика и ИКТ»; 

- объемная модель персонального компьютера; 

- образцы внутренней структуры процессора (модули памяти DIMM, RIMM, DDR, системная плата, звуковая плата, сетевая плата и внутренний модем); 

Технические средства обучения: 

- интерактивная доска с лицензионным программным обеспечением и мультимедиапроектор; 

- персональные компьютеры; 

- принтер и сканер.
3.2. Информационное обеспечение обучения 
Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы 

Основная литература:

1. Михеева Е.В., О.И.Титова. Информатика М: Академия, 2012г. 
2. Михеева Е.В. Практика по информатике М: Академия, 2012 г.
3. Немцова Т.И., Назарова Ю.В. Практикум по информатике М: Форум-ИНФРА 2012г. 
4. Немцова Т.И., Назарова Ю.В. Практикум по информатике. Компьютерная графика и WEB-дизайн М: Форум-ИНФРА 2012г. 
Дополнительная литература:

1.  Угринович Н.Д. и др. Практикум по информатике и информационным технологиям 10–11 кл. – М.:БИНОМ. Лаборатория знаний, 2005.
2. Угринович Н.Д. Информатика и информационные технологии. Учебник 10–11 кл. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2005.
3. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности. Учебник – М.: Издательский центр Издательский центр “Академия”, 2006.

4. Гохберг Г.С. Информационные технологии. Учебник – М.: Издательский центр Издательский центр “Академия”, 2005.
5. Кузнецов А.А. и др. Информатика, тестовые задания. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2006. 

Андреева Е.В. и др. Математические основы информатики, Элективный курс. – М., 2005. -243с. 

Макарова Н.В., Николайчук Г.С., Титова Ю.Ф., Информатика и ИКТ. Учебник. 11 класс. Базовый уровень. – СПб.: Питер, 2008.-224с. 

Залогова Л.А. Компьютерная графика. Практикум. Учебное пособие. Элективный курс. – М., 2005. -362с. 

Майкрософт. Основы программирования на примере Visual Basic.NET. – М., 2005. -361с. 

Майкрософт. Учебные проекты с использованием Microsoft Office. – М., 2006. -422 с. 

Монахов М.Ю. Учимся проектировать на компьютере. Элективный курс. Практикум. – М., 2005. -323с. 

Угринович Н.Д. Преподавание курса «Информатика и ИКТ» 7–11 классы. – М., 2005. -805с. 

Семакин И.Г., Хеннер Е.К. Информатика. Задачник-практикум 8–11 кл. (в 2 томах). – М., 2002. -134с. 

Семакин И.Г., Хеннер Е.К. Информатика. Учебник 10-11 кл. – М., 2007.-641с. 

Самылкина Н.Н. Построение тестовых задач по информатике. Методическое пособие. – М., 2006. -185с. 

«Информатика и образование»: ежемесячный научно-методический журнал Российской Академии образования. 

«Информатика в школе»: ежемесячный научно-методический журнал Российской Академии образования. 

Интернет-ресурсы:

Электронный журнал «Информатика и информационные технологии в образовании». Форма доступа: http://www.rusedu.info/ 

Экономическая информатика. Форма доступа: http://www.lessons-tva.info/edu/e-informatika.html 
Информатика и ИКТ. Форма доступа: http://ru.wikipedia.org/w/index.php 
Мир информатики. Форма доступа: http://jgk.ucoz.ru/dir/ 

Виртуальный компьютерный музей. Форма доступа: http://www. сomputer-museum.ru/index.php 

Информационно-образовательный портал для учителя информатики и ИКТ. Форма доступа: http://www.klyaksa.net/ 

Методическая копилка учителя информатики. Форма доступа: http:// www.metod-kopilka.ru/page-2-1-4-4.html 

Азбука компьютера и ноутбука. Форма доступа: http://www.computer-profi.ru/
Образовательные интернет-ресурсы по информатике http://www.edu.ru
4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.

	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения

	1 
	2 

	Умения: 

	соблюдать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании средств ИКТ в профессиональной деятельности 
	практические занятия, внеаудиторная самостоятельная работа 

	создавать, редактировать, оформлять, сохранять, передавать информационные объекты различного типа с помощью современных информационных технологий для обеспечения образовательного процесса 
	практические занятия, внеаудиторная самостоятельная работа 

	осуществлять отбор обучающих программ в соответствии с возрастом и уровнем психологического развития обучающихся/ воспитанников 
	практические занятия, индивидуальное задание 

	использовать сервисы и информационные ресурсы сети Интернет в профессиональной деятельности 
	практические занятия, индивидуальный проект 

	Знания: 

	правила техники безопасности и гигиенические требования при использовании средств ИКТ в образовательном процессе 
	внеаудиторная самостоятельная работа, тестирование 

	основные технологии создания, редактирования, оформления, сохранения, передачи и поиска информационных объектов различного типа (текстовых, графических, числовых и т.п.) с помощью современных программных средств 
	внеаудиторная самостоятельная работа 

	возможности использования ресурсов сети Интернет для совершенствования профессиональной деятельности, профессионального и личного развития 
	тестирование, внеаудиторная самостоятельная работа 

	аппаратное и программное обеспечение ПК, применяемое в профессиональной деятельности 
	внеаудиторная самостоятельная работа, реферат 


