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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 
Информационные технологии в профессиональной деятельности
1.1. Область применения рабочей  программы 
Рабочая программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной образовательной программы специальностей СПО технического профиля и обучающееся в учреждении СПО по данному профилю изучают информационные технологии в профессиональной деятельности  в объеме 88 часов. 

Рабочая программа ориентирована на достижение следующих целей: 

• освоение системы базовых знаний, отражающих вклад информатики в формирование современной научной картины мира, роль информационных процессов в обществе, биологических и технических системах; 

• овладение умениями применять, анализировать, преобразовывать информационные модели реальных объектов и процессов, используя при этом ИКТ, в том числе при изучении других дисциплин; 

• развитие познавательных интересов, интеллектуальных и творческих способностей путем освоения и использования методов информатики и средств ИКТ при изучении различных учебных предметов; 

• воспитание ответственного отношения к соблюдению этических и правовых норм информационной деятельности; 

• приобретение опыта использования информационных технологий в индивидуальной и коллективной учебной и познавательной, в том числе проектной деятельности. 

Основу программы составляет содержание, согласованное с требованиями федерального компонента государственного стандарта среднего (полного) общего образования базового уровня. 

Содержание программы представлено пятью темами: 

– информационная деятельность человека; 

– информация и информационные процессы; 

– средства информационно-коммуникационных технологий; 

– технологии создания и преобразования информационных объектов; 

– телекоммуникационные технологии. 

Содержание каждой темы включает теоретический и практико-ориентированный материал, реализуемый в форме практических работ с использованием средств ИКТ. 

При освоении программы у обучающихся формируется информационно-коммуникационная компетентность – знания, умения и навыки по информатике, необходимые для изучения других общеобразовательных дисциплин, для их использования в ходе изучения специальных дисциплин профессионального цикла, в практической деятельности и повседневной жизни. 

Выполнение практических работ обеспечивает формирование у обучающихся умений самостоятельно и избирательно применять различные средства ИКТ, включая дополнительное цифровое оборудование (принтеры, графические планшеты, цифровые камеры, сканеры и др.), пользоваться комплексными способами представления и обработки информации, а также изучить возможности использования ИКТ для профессионального роста. 

В программе учтены особенности содержания обучения по специальностям технического профиля в учреждениях СПО. 

Программа содержит примерную тематику учебных проектов для организации самостоятельной деятельности обучающихся в процессе изучения информатики и информационно-компьютерных технологий. 

Программа может использоваться другими образовательными учреждениями профессионального и дополнительного образования, реализующими образовательную программу среднего (полного) общего образования.

1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы:

 дисциплина входит в общеобразовательный цикл и относится к профильным общеобразовательным дисциплинам. 

1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины: 
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь: 

- оценивать достоверность информации, сопоставляя различные источники; 

- распознавать информационные процессы в различных системах; 

- использовать готовые информационные модели, оценивать их соответствие реальному объекту и целям моделирования; 

- осуществлять выбор способа представления информации в соответствии с поставленной задачей; 

- иллюстрировать учебные работы с использованием средств информационных технологий; 

- создавать информационные объекты сложной структуры, в том числе гипертекстовые; 

- просматривать, создавать, редактировать, сохранять записи в базах данных; 

- осуществлять поиск информации в базах данных, компьютерных сетях и пр.;

- представлять числовую информацию различными способами (таблица, массив, график, диаграмма и пр.); 

- соблюдать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании средств ИКТ. 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать/понимать: 

- различные подходы к определению понятия «информация»; 

- методы измерения количества информации: вероятностный и алфавитный. Знать единицы измерения информации;

- назначение наиболее распространенных средств автоматизации информационной деятельности (текстовых редакторов, текстовых процессоров, графических редакторов, электронных таблиц, баз данных, компьютерных сетей); 

- назначение и виды информационных моделей, описывающих реальные объекты или процессы; 

- использование алгоритма как способа автоматизации деятельности; 

- назначение и функции операционных систем; 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен использовать приобретенные знания и умения в практической деятельности и повседневной жизни для: 

- эффективной организации индивидуального информационного пространства; 

- автоматизации коммуникационной деятельности; 

- эффективного применения информационных образовательных ресурсов в учебной деятельности

1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение рабочей программы учебной дисциплины: 

максимальной учебной нагрузки обучающегося 132 часа, в том числе: 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 88 часов; 

самостоятельной работы обучающегося 44 часа. 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1 Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы
	Количество часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	132

	Обязательная учебная нагрузка (всего)
	88

	в том числе:
	

	практические занятия
	44

	зачет
	

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	44

	в том числе:
	

	
	

	внеаудиторная самостоятельная работа
	44

	Итоговая аттестация в форме дифференциального зачета
	


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины «Информатика и ИКТ»

	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Введение
	Общие сведения об информации.
	
	

	Модуль 1. Назначение и развитие информационных технологий и вычислительной техники.
	
	8
	

	
	Информационных  процессах и информационных технологиях
	2
	2

	
	Сферы применения информационных технологий (ИТ).
	2
	

	
	Назначение и развитие информационных технологий и вычислительной техники. Краткий исторический очерк развития
	2
	

	
	Практическая работа №1. История развития информационных технологий и вычислительной техники
	2
	

	
	На самостоятельное изучение:
Правовая охрана программ и данных. Защита информации (п.6.3).
	4
	

	Модуль 2. Компоненты информационных технологий.
	
	8
	

	
	Компоненты информационных технологий. Принцип действия компьютера.
	2
	2



	
	Понятие о программном обеспечении «железо» и «софт»
	2
	

	
	Принцип открытой архитектуры. Операционные системы
	2
	

	
	Практическая работа №2. Исследование компонентов информационных технологий
	2
	

	
	На самостоятельное изучение:

Представление информации с помощью систем счисления (п. 2.6)

Перевод чисел в позиционных системах счисления (п. 2.7)

	2
	

	Модуль 3. Способы представления информации в ЭВМ.
	.
	10
	

	
	Способы представления информации в ЭВМ. Виды информации. Информационные процессы. 
	2
	

	
	Свойства информации. Кодирование информации в ЭВМ. Информация в различных системах счисления
	2
	

	
	Переводы чисел. Позиционные и непозиционные системы счисления. Арифметика дискретной информации 
	2
	

	
	Практическая работа №3. Переводы чисел из одной позиционной системы счисления в другую. Арифметические  операции в двоичной системе счисления. Информационные процессы.
	2
	2

	
	Практическая работа №4. Переводы чисел из одной позиционной системы счисления в другую. Арифметические  операции в двоичной системе счисления. Информационные процессы.
	2
	

	
	На самостоятельное изучение: 

Алгоритм  и его формальное исполнение (п.4.1)
Основные типы алгоритмических структур (п. 4.2)
	5
	

	Модуль 4. Информационные технологии области применения, профессии и перспективы развития
	
	10
	

	
	.Информационные технологии. Области применения, профессии и перспективы развития
	2
	2



	
	Мировые лидеры в области информационных технологий
	2
	

	
	Основные типы современных компьютеров. Их производство. Эксплуатация и обслуживание. 
	2
	

	
	Периферийное компьютерное оборудование.  
	2
	

	
	Практическая работа №5. Исследование информационных технологий, областей применения, профессий и перспектив развития
	2
	

	
	На самостоятельное изучение:
Операционная система: назначение и состав (п.1.3-1.5)
	3
	

	Модуль 5. Обработка текстовой информации
	
	14
	2

	
	Обработка текстовой информации. Текстовый редактор. Основные элементы, возможности редактора MS Word.
	4
	

	
	Практическая работа №6.  Создание деловых документов в редакторе MS Word. 
	2
	

	
	Практическая работа №7. Оформление текстовых документов содержащих таблицы. 
	2
	

	
	Практическая работа №8. Создание текстовых документов на основе шаблонов. Создание шаблонов и форм. 
	2
	

	
	Практическая работа №.9. Комплексные документы в MS Word.  Формулы, диаграммы комплексное использование возможностей MS Word для создания документов. 
	2
	

	
	Практическая работа № 10. Контрольная работа по текстовому редактору MS Word.
	2
	

	
	На самостоятельное изучение:

Компьютерные вирусы и антивирусные программы (п.1.10)
	7
	

	Модуль 6. Разработка презентаций. 
	
	6
	

	
	Разработка презентаций. Интерфейс. Создание презентации. Шаблоны оформления. Создание слайда. Разметка слайда. Настройка анимации. Настройка смены слайдов. Вставка диаграммы, таблицы. Режимы работы (сортировщик слайдов). Работа со звуком. Организационная диаграмма. Гиперссылки. Управляющие кнопки. Цветовая схема слайда. Настройка времени. Настройка презентации. Произвольный показ
	2
	2



	
	Практическая работа №11. Создание презентации по образцу.
	2
	

	
	
	
	

	
	Практическая работа №12. Создание презентации на собственную тему
	2
	

	
	На самостоятельное изучение: 
Создание и редактирование документов (п.9.1.)
	6
	

	Модуль 7. Обработка информации с помощью электронных таблиц
	
	16
	2

	
	Обработка информации с помощью электронных таблиц . Табличный процессор Microsoft Excel.  Ячейки. Функции. Расчеты.
	4
	

	
	Практическая работа № 13. Организация расчетов в табличном процессоре MS Excel. 
	2
	

	
	Практическая работа №14. Создание электронной книги. Относительная и абсолютная адресации MS Excel. 
	2
	

	
	Практическая работа №15. Связанные таблицы. Расчет промежуточных итогов в таблицах MS Excel
	2
	

	
	Практическая работа №16. Подбор параметра. Организация обратного расчета. 
	2
	

	
	Практическая работа №17. Задачи оптимизации в Excel. Связи между файлами и консолидация данных  в MS Excel. 
	2
	

	
	Практическая работа № 18. Контрольная работа в  MS Excel.
	2
	

	
	На самостоятельное изучение: 

Технология обработки графической информации (гл. 7)
	8
	

	Модуль 8. Система управления базами данных.
	
	10
	2

	
	Система управления базами данных MS Access. Общие сведения.
	4
	

	
	Практическая работа №19. Создание таблиц базы данных с использованием конструктора и мастера таблиц в СУБД  MS Access
	2
	

	
	Практическая работа №20. Создание пользовательских форм для ввода данных в СУБД MS Access
	2
	

	
	Практическая работа №21..Создание, редактирование и модификация таблиц базы данных СУБД MS Access.
	2
	

	
	На самостоятельное изучение: 
Технология обработки числовых данных (гл. 10)
	6
	

	Модуль 9. Система Интернет и «всемирная паутина»
	
	4
	2

	
	Система Интернет и «всемирная паутина». Общее представление. Веб-серверы. Веб-сайты. Гипертекст. Развитие созданного сайта.
	2
	

	
	Практическая работа №22. Электронная почта. Почтовая программа MS Outlook Express.  Настройка браузера MS Internet Explorer. Поиск информации в глобальной сети
	2
	

	
	На самостоятельное изучение: 

Реляционные базы данных (п.11.5)
	6
	

	ИТОГО:
	132
	


3. условия реализации учебной  дисциплины
3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализация учебной дисциплины требует наличия учебного кабинета «Информатики».

Оборудование учебного кабинета: 
· посадочные места по количеству обучающихся;

· рабочее место преподавателя; 

· аудиторная доска для письма фломастером с магнитной поверхностью;

· стойки для хранения компакт-дисков, запирающиеся на ключ;

· запирающиеся шкафы для хранения оборудования.

Технические средства обучения: 
экран (настенный), мультимедиа проектор, персональный компьютер – рабочее место преподавателя (основные технические требования: операционная система с графическим интерфейсом, привод для чтения и записи компакт дисков, аудио-видео входы/выходы, возможность подключения к локальной сети и выход в Интернет; в комплекте: клавиатура, мышь; оснащен акустическими системами, микрофоном и наушниками; может быть стационарным или переносным), персональный компьютер – рабочее место студента, принтер, устройства создания графической информации (графический планшет), сканер, цифровой фотоаппарат, цифровая видеокамера. 

Программные средства: 
операционная система, файловый менеджер, антивирусная программа,  программа-архиватор, программа для организации общения и групповой работы с использованием компьютерных сетей, программное обеспечение для организации управляемого коллективного и безопасного доступа в Internet, комплект общеупотребляемых программ, включающий: текстовый процессор, программу разработки презентаций, электронные таблицы, система управления базами данных, растровый и векторный графические редакторы, программное обеспечение для работы цифрового микроскопа, мультимедиапроигрыватель, почтовый клиент, браузер.

Печатные пособия: Таблицы, схемы, диаграммы и графики по всем разделам курса должны быть представлены в виде демонстрационного издания и в цифровом виде.
3.2. Информационное обеспечение обучения

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы
Основные источники: 

1. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности:   –М:  Академия, 2010.
2. Михеева Е.В. Практикум по информатике: – М.:Академия , 2008.

3. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности:  – М.:  Академия, 2008.

4. Немцова Т.И., Назарова Ю.В. Практикум по информатике:/ Под ред. Л.Г. Гагариной. Ч. I. – М.: ИД «ФОРУМ»:ИНФРА-М, 2009.

5. Немцова Т.И., Назарова Ю.В. Практикум по информатике: учеб. пособие/ Под ред. Л.Г. Гагариной. Ч. II. – М.:  ФОРУМ, ИНФРА-М, 2009.

6. Фуфаева Л., Фуфаев Э. Пакеты прикладных программ: - М.: Академия, 2008.
7. Информационные технологии в архитектуре и строительстве. Учебное пособие. Г.В. Прохорский. Издательство «Кнорус», 2010г.

8. Филимонова Е. В. Информационные технологии в профессиональной деятельности: Учебник. – Ростов н/Д: Феникс, 2008.
Дополнительные источники: 

1. Adobe Photoshop CS3. Самоучитель/ С.В. Глушаков, А.В. Гончарова. –М.: АСТ: АСТ Москва; Владимир: ВКТ, 2008.

2. Ганин Н.Б. Современный самоучитель работы в КОМПАС-3D V10 (+ CD-ROM). –М.: Издательство: ДМК Пресс, 2009.

3. Глушаков С.В., Сурядный А.С., Тесленко А.С. Новейшая энциклопедия работы в Интернете. –М.: АСТ: АСТ Москва, 2008.

4. Журавлева И.В., Журавлева М.В. Оформляем документы на персональном компьютере: грамотно и красиво. – М.: ИНФРАМ-М, 2008.

5. Леготина С.Н. Графический редактор CorelDraw. – издательско-торговый дом «Карифей», Волгоград, 2007

Интернет-источники:
1. http://schools.keldysh.ru/sch444/MUSEUM - виртуальный музей информатики.

2. http://gor.h1.ru/  -Морской государственный технический университет г. Санкт-Петербурга. Информация для студентов. Лабораторные работы.

3. http://videouroki.net/- Уроки информатики, видеоуроки по информатике с детальным разбором.

4. www.globator.net, http://photoshopschool.ru/ -  Уроки Photoshop.

5. www.comp-science.narod.ru  -Дидактические материалы по информатике.
6. http://www.stilia.ru/ - сайт о компьютерной графике.

7. http://lib.ru/, www.voronezh.net/library/, books.kharkov.com – электронные библиотеки.
4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований.

	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения

	1 
	2 

	Умения: 

	соблюдать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании средств ИКТ в профессиональной деятельности 
	практические занятия, внеаудиторная самостоятельная работа 

	создавать, редактировать, оформлять, сохранять, передавать информационные объекты различного типа с помощью современных информационных технологий для обеспечения образовательного процесса 
	практические занятия, внеаудиторная самостоятельная работа 

	осуществлять отбор обучающих программ в соответствии с возрастом и уровнем психологического развития обучающихся/ воспитанников 
	практические занятия, индивидуальное задание 

	использовать сервисы и информационные ресурсы сети Интернет в профессиональной деятельности 
	практические занятия, индивидуальный проект 

	Знания: 

	правила техники безопасности и гигиенические требования при использовании средств ИКТ в образовательном процессе 
	внеаудиторная самостоятельная работа, тестирование 

	основные технологии создания, редактирования, оформления, сохранения, передачи и поиска информационных объектов различного типа (текстовых, графических, числовых и т.п.) с помощью современных программных средств 
	внеаудиторная самостоятельная работа 

	возможности использования ресурсов сети Интернет для совершенствования профессиональной деятельности, профессионального и личного развития 
	тестирование, внеаудиторная самостоятельная работа 

	аппаратное и программное обеспечение ПК, применяемое в профессиональной деятельности 
	внеаудиторная самостоятельная работа, реферат 


